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Общие положения
Настоящие Положение (далее -   Правила) являются основным нормативным документом    Сельскохозяйственного   кредитного потребительского    кооператива
« Позитив » (далее – Кооператив) по предоставлению займов.
Правила определяют общий порядок и условия предоставления займов. Применение каких-либо других схем или условий предоставления займов возможно только по решению Общего собрания Кооператива.
Основные понятия, используемые в Правилах:
паевой взнос - взнос члена кооператива в паевой фонд Кооператива деньгами, либо иным имуществом или имущественными правами, имеющими денежную оценку. Паевой взнос может быть обязательным и дополнительным;
заявитель - член кооператива, обратившийся с просьбой о выдаче займа;
заемщик – член кооператива, которому предоставлен заем;
кредитные документы – договор займа и документы, которыми оформлено обеспечение по этому договору (банковская гарантия, договор залога и т.п.);
специалист по займам – работник Кооператива, на которого возложены обязанности по приему заявок, оценке кредитных рисков по займам и кредитоспособности заявителей, оформлению и сопровождению займов;
кредитный портфель – общая сумма непогашенных займов;
кредитная история заемщика – совокупность займов, полученных заемщиком,
с описанием выполнения обязательств по займам;
рыночная  стоимость  -     цена,  которую  может  дать  информированный   и готовый совершить покупку покупатель информированному и желающему продать продавцу, на добровольных условиях продажи.
1. ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗАЙМОВ
1.1. Источником займов является Фонд финансовой взаимопомощи Кооператива.
1.2. Займы предоставляются  только членам Кооператива, внесшим обязательный паевой взнос в полном объеме.
1.3. При выдаче займов соблюдаются следующие основные принципы: обеспеченность, срочность, возвратность, платность, целевое использование займов.
1.4. 3аймы выдаются на следующие цели:
· приобретение земли и производственных помещений;
· приобретение сельскохозяйственной техники и автотранспорта;
· приобретение скота и птицы;
· приобретение оборудования по переработке и хранению продукции;
· покрытие
дефицита
оборотных
средств  при
сезонных сельскохозяйственных работах;
· развитие предпринимательской деятельности;
· развитие личного подсобного хозяйства (крестьянского подворья);
· потребительские.
1.5. Объем предоставляемых денежных средств определяется исходя из потребностей заявителей, подтвержденных технико-экономическим обоснованием (ТЭО) займа или бизнес-планом. При этом учитываются кредитная история, платежеспособность и кредитоспособность Заявителя, определяемые в соответствии с настоящими Правилами.
1.6. Объем  предоставляемых   денежных  средств  не  может  превышать   100 кратного размера его обязательного паевого взноса.
1.7. Максимальный  размер  предоставляемого  займа  для  одного  Заемщика    не может превышать:
· без кредитной истории – 30000 рублей;
· при  наличии  кредитной  истории  не  менее двух  займов  (кредитов)  в Кооперативе, из которых один был выдан на сумму не менее 15000
рублей   или   два   на   сумму   30000
рублей;

рублей   -   100000

При
этом
максимальный
размер
предоставляемого
займа
для
одного
Заемщика
не  может  превышать   25 Кооператива.

%    от  суммы  активов   баланса
1.8. Если Заявитель уже имеет перед Кооперативом задолженность по займам, то максимальный размер предоставляемого  займа определяется исходя из того, что общая сумма задолженности, с учетом этого займа, не может превышать установленной предельной величины, указанной в п. 1.7.
1.9. Если Заявитель  имеет перед другими лицами задолженность по  займам и (или)  кредитам,  то  величина  максимального  размера  займа  уточняется  с учетом остатка задолженности по этим займам (кредитам).
1.10. В исключительных случаях заем может превысить  указанные в  п.п. 1.7, 1.8,
1.9  максимально  допустимый  размер,  при  обязательном  положительном
решении
Общего
собрания
членов 
Кооператива 
в
соответствии
с
требованиями  ст. 38 Федерального закона 193-ФЗ «О Сельскохозяйственной кооперации», и предоставления Заявителем дополнительного обеспечения по запрашиваемому займу.
1.11. 3аймы предоставляются на срок не более 2 лет. Займы на срок более 1 года предоставляются  Заявителям,   которые  являются  членами  Кооператива  не менее 2 лет и каждый год пользуются займами Кооператива. При этом как минимум 2 займов были выданы на срок не менее 12 месяцев.
1.12. За пользование займом Заемщик уплачивает проценты. Процентная ставка определяется Правлением Кооператива. Заключение беспроцентного договора займа возможно только по решению Общего собрания. При этом решение считается     принятым,      если      за     него      проголосовали      не      менее 50%членов кооператива
1.13. При
предоставлении
займа
с
Заемщиком
заключается
договор
займа.
Обязательным условием предоставления займа является наличие обеспечения своевременного и полного исполнения обязательств Заемщиком. В качестве обеспечения учитывается и принимается :
· уровень доходности, место работы заемщика (для займов без поручительства) 
1.14. За  невыполнение  обязательств   по   возврату   займа  и   уплате   процентов
предусматривается применение пени в размере 2%  за каждый день просрочки


1.15. В Кооперативе ведется единая база данных о Заемщиках и предоставленных займах по форме и в объемах, утвержденных Правлением Кооператива.
1.16. По желанию члена кооператива заемные средства перечисляются на   его расчетный,  личный  счет  или  третьим  лицам  в   качестве  оплаты  счетов  за товары, или выдаются из кассы кооператива наличными, в  этом случае член кооператива  компенсирует  кооперативу  расходы  по  обезналичиванию заемных денежных средств.
1.17. При неисполнении обязательств по договору займа по истечении срока его действия   начисление процентов и неустойки может быть приостановлено по совместному  решению  правления  и  наблюдательного  совета. Приостановление начисления процентов и неустойки возможно в связи с тяжелым финансовым состоянием заемщика, началом процедуры банкротства,
смерти родных и близких, иных обстоятельствах, при которых заемщик объективно не может исполнить обязательства по договору. После отпадения обстоятельств, послуживших основанием приостановления начисления процентов и неустоек, начисление процентов и неустоек возобновляется.
2. Прием заявок на предоставление займа.
2.1. Для
получения
займа
члены
Кооператива 
подают
заявление
на
предоставление займа в письменной форме не менее чем за дней до срока его предполагаемого получения.

5 календарных
2.2. Рассмотрение
заявлений
осуществляется
в
порядке
их
поступления.
Очередность получения займа определяется Правлением Кооператива.
2.3. Для получения займа Заявитель предоставляет следующие документы:
2.3.1. заявление (Приложение 1), где указывается сумма, цель, срок займа,
формы обеспечения;
2.3.2. технико-экономическое обоснование займа (Приложение 2);
2.3.3. ксерокопии паспортов физических лиц, справка 2-НДФЛ за последние 6 месяцев, справка с места работы; для пенсионеров и неработающих справку о подсобном хозяйстве.
2.4. Заявка на получение займа регистрируется в журнале регистрации заявок кооператива.
3. Принятие решения о предоставлении займа.
3.1. После регистрации, заявка, в соответствии с резолюцией Председателя Кооператива (исполнительного директора), передается    специалисту по займам.
3.2. Проверив, представленные документы, Специалист по займам:
· принимает решение о целесообразности вынесения вопроса о предоставлении займа на Правление Кооператива;
· готовит заключение, дающее оценку деятельности Заявителя, его финансового состояния, кредитной истории в  Кооперативе, возможность своевременного возврата займа и процентов по нему, предлагаемого  обеспечения,  а  также  выражает собственное  мнение  о предоставлении займа;
3.3. Заявка  на  получение займа рассматривается  Правлением  Кооператива совместно    со   специалистом   по   займам   (при   необходимости   другими
специалистами кооператива) в  течение полного пакета документов.

5  рабочих дней, после получения
На основе оценки специалиста по займам о финансовом положении, доходов, кредитной истории Заявителей, Правление  принимает решение о целесообразности предоставления займа.
3.4. Решение Правления Кооператив оформляется протоколом, в котором каждый член Правления выражает свое мнение о возможности предоставления займа.
3.5. В   случае   принятия   отрицательного   решения,   в    протоколе   указывается причина отказа. Окончательное решение принимается простым большинством
голосов.  Право  решающего  голоса  имеет  Председатель  Кооператива. Выписка  из  протокола  решения  Правления  Кооператив  направляется Заявителю.
3.6. Специалист по займам вправе  самостоятельно принять решение об отказе в выдаче займа:
· если
при
проверке
выявлены
факты
предоставления
поддельных документов или недостоверных сведений;
· если  платежеспособность Заявителя  или  предоставленное  обеспечение возврата займа не удовлетворяет требованиям настоящих Правил.
3.7. При прекращении работы с заявкой специалист по займам направляет мотивированный отказ за подписью председателя Кооператива. По просьбе Заявителя специалист по займам возвращает ему предоставленные им документы, за исключением заявления.
4. Содержание документов по займу и порядок их оформления.
4.1. Специалист по займам оформляет договор  займа, график погашения займа
(приложение N 3) и в зависимости от вида обеспечения:
· другие документы согласно настоящим правилам.
	4.2.
	Договор
4.2.1.
	займа
Передача денежных средств Кооператива своим членам оформляется

	
	
	Договором   займа,  который  заключается  в   письменной  форме  в

	
	
	соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ, по типовой
форме, утвержденной Правлением Кооператива.

	
	4.2.2.
	Начисление  процентов  производится  с  даты  списания  денежных средств со счета или из кассы Кооператива и прекращается со дня,

	
	
	следующего за днем поступления на счет или в  кассу Кооператива
всех  денежных средств,  необходимых к  уплате  в   соответствии  с

	
	
	условиями договора.

	
	4.2.3.
	Проценты
начисляются:
при выдаче  займа   

	
	
	с ежемесячным погашением в равных долях;
Договор   займа   составляется   в    2-х   экземплярах  –   по   одному экземпляру для Займодавца и Заемщика.


	
	

	
	

	
	4.2.4.
	Договор   займа   составляется   в    2-х   экземплярах  –   по   одному экземпляру для Займодавца и Заемщика.


4.5. При наличии  у Заемщика  пая в  размере более 80% суммы испрашиваемого займа  и   начисленных  процентов,  Наблюдательный  совет   может  принять решение о предоставлении  Заемщику  займа без предоставления  Заемщиком обеспечения по займу.

4.6. Стороны  могут  заключать  дополнительные  соглашения к  договору  займа, предусматривающие право Кооператива на безакцептное списание средств со счетов    заемщика    и     (или)    поручителя       в     случае   неисполнения    или ненадлежащего   исполнения   им   (ими)   обязательств   по   договору   займа. Указанное соглашение   между заемщиком  (поручителем)  и  обслуживающим его банком составляется одновременно с договором займа.

4.7. В текстах документов денежные суммы обозначаются хотя бы один раз прописью, адреса, имена, фамилии, наименования Заемщика указываются полностью.

4.8. Документы подписываются  теми лицами, которые упомянуты в тексте.

5. Оформление займа (ссудная папка Заемщика).
5.1. Специалист по займам обеспечивает выполнение следующих требований при оформлении документов:

5.1.1. Договор займа, и т.д. направляются на
подпись       Председателю      Кооператива       или         другому уполномоченному им лицу.

5.1.2. Ответственность за соответствие текстов документов утвержденным типовым  формам  возлагается  на  специалиста  по  займам Кооператива.

5.1.3. Один экземпляр оформленных договоров передается Заемщику.

5.1.4. Специалист  по  займам регистрирует  подписанный  сторонами договор в журнале регистрации договоров займа.

5.2. После оформления договоров Специалист по займам:

5.2.1. Формирует дело по выдаче займа (ссудную папку),    в  которое подшиваются копии каждого договора и  полный пакет документов, послуживших основанием для предоставления займа;

5.2.2. Готовит распоряжение на перечисление средств  за подписью Председателя Кооператива или другого уполномоченного лица;

5.2.3. Обновляет информацию в базе данных.

5.3. При   погашении   займа  Специалист   по   займам  проверяет   наличие   всех документов, расчетов по начислению процентов, штрафов и  т.д. Специалист по займам обязан сделать сверку погашения задолженности по обязательствам
с Заемщиком и обеспечить составление и подписание акта сверки платежей по займу выданному.

5.4. Ссудная папка формируется по каждому Заемщику. Ссудная папка должна содержать все документы, требуемые для оценки кредитоспособности, выдачи   и  погашения займа. В ссудной папке хранятся следующие документы или их заверенные копии: документы представленные Заемщиком   для  выдачи займа  в   соответствии  с  настоящими  Правилами, переписка  с Заемщиком,  договор  займа, документы по  обеспечению, ведомости начисления процентов, штрафов, неустоек, финансовые документы,   решения   Правления,   документы   по   пролонгации   и    другие документы по займу.

В ссудную папку должны вноситься периодические отчеты Заемщика о состоянии дел, платежные документы и т.д. Все копии документов,   хранящиеся   в    ссудной  папке,  заверяются   специалистом   по займам  и   сверяются  с  подлинником.  На  основании  ссудной  папки формируется  кредитная  история  Заемщика,  которая  используется  при дальнейшей выдаче займов.

6. Сопровождение договора займа.
6.1. Сопровождение договора займа осуществляется специалистом по займам и Правлением   Кооператива   с  момента  предоставления   займа  до  момента полного   погашения   займа,   процентов   по   нему,   возможных   штрафных санкций, а  также –  выполнения  условий  других  договоров  и   соглашений, связанных с выданным займом.

6.2. В период действия договора  займа Специалист по займам:

· контролирует исполнение условий договора;

· контролирует финансовое состояние Заемщика;

· принимает меры к погашению просроченной задолженности в  случае ее возникновения;

· оформляет изменение условий договора займа;

· контролирует исполнение графика возврата займа;

· контролирует своевременную уплату процентов, штрафов;

· контролирует  состояние обеспечения;

· контролирует  состояние паевого взноса Заемщика.

· контролирует исполнение обязанностей члена кооператива, связанных с предоставлением займов.

6.3. Заемщик не позднее, чем через 30 календарных дней от даты выдачи займа должен представить отчет о целевом использовании займа.

6.4. Продление сроков  возврата займа (пролонгация) может производиться в исключительных случаях по решению Правления   Кооператива при наличии свободных источников финансирования. Продление срока займа  допускается не  более одного раза и  на срок не более 6 месяцев,   при этом процентная
ставка  может  увеличиваться  в   соответствии  с  решением  Правления Кооператива. Пролонгация займа оформляется дополнительным соглашением к договору займа.

6.5. В случае пролонгации договора займа в обязательном порядке вносятся соответствующие  изменения  в   условия  договоров  залога,  поручительства, которые оформляются дополнительными соглашениями.

6.6. Если  в качестве обеспечения по договору займа используется поручительство, то
любое   изменение   условий   договора   займа      следует   сопровождать оформлением  соответствующего дополнительного  соглашения к договору поручительства.

6.7. При   обнаружении   нецелевого   использования   предоставленных   средств, Правление Кооператива решает вопрос о досрочном возврате суммы займа полностью   или     частично.    Вопрос   о   нецелевом    использовании    займа выносится на рассмотрение Наблюдательного совета и  оформляется протоколом.

6.8. Контроль    своевременной уплаты процентов по займам производится специалистом по займам ежемесячно.

6.9. На протяжении всего указанного срока, до полного погашения задолженности по процентам Специалист по займам:

6.9.1. ведет  переговоры  с Заемщиком,  выезжает в  личные  подсобные хозяйства,  проверяет  состояние урожая или поголовья скота;

6.9.2. делает общие выводы о деятельности Заемщика и  возможности своевременного выполнения обязательств по договору займа.

6.10. Проверки  оформляются актами, подписанными  Заемщиком  и  специалистом по  займам. Проверки могут проводиться совместно с членами Правления и Наблюдательного совета Кооператива.

6.11. При  обнаружении  отрицательных  тенденций в   деятельности  Заемщика  и сомнении в своевременном возврате предоставленных средств, не получении в
срок   платежей   или    процентов,   Специалист   по   займам   немедленно уведомляет  Правление  об  угрозе  невозврата  займа  для  принятия  мер  по
выполнению принятых Заемщиком обязательств в  соответствии  с договором займа.

УТВЕРЖДЕНО:
Общим собранием членов (уполномоченных)
СКПК «Позитив»
« 
»  
20   г   Протокол №  

Председатель собрания
 ____________( С.П. Кутищева)
Положение
об условиях и  порядке привлечения займов от членов и ассоциированных членов сельскохозяйственного кредитного потребительского кооператива
«Позитив»
   д. Сошки-Кривки
27 июня 2012 г.
1
Общие положения
1.1 Настоящее Положение является внутренним     нормативным документом Сельскохозяйственного         кредитного         потребительского         кооператива
«Позитив», (далее – Кооператив) регламентирующее правила  привлечения
займов от членов  и ассоциированных членов кооператива.
1.2 Займы в кооперативе привлекаются только в денежной форме и   исключительно от членов кооператива, внесших обязательный паевой взнос и ассоциированных членов, внесших паевой взнос в размерах, установленных Уставом.
1.3 Денежные средства, переданные в кооператив, являются собственностью Кооператива, используются в  целях формирования фонда финансовой взаимопомощи.
2 Основные правила привлечения займов
2.1 Займы от членов и ассоциированных членов кооператива   привлекаются на принципах платности и  возвратности.
Платность
-
за
пользование
привлеченными
денежными 
средствами Займодавцу начисляются  проценты.
Возвратность – по истечении срока действия договора привлеченные денежные средства возвращаются Займодавцу.
2.2 Минимальная
сумма
сберегательного
займа
–
1000


рублей,
максимальная -         70000

рублей.
2.3 Передача  денежных  средств  оформляется  договором  займа,  при  этом Займодавцем     выступает член     (ассоциированный   член)     Кооператива,     а Заемщиком  - Кооператив.   Договор  займа оформляется в  письменной  форме в двух экземплярах – по одному для каждой из сторон.
2.4 В договоре в обязательном порядке указываются следующие данные:
2.4.1 номер и дата заключения договора;
2.4.2 стороны
договора,
с
указанием 
лиц,
наделенных
полномочиями
на подписание договора, основания данных полномочий;
2.4.3 сумма займа;
2.4.4 паспортные данные, почтовый (юридический)  адрес, банковские  реквизиты сторон;
2.4.5 вид и условия заключения займа;
2.4.6 срок действия договора;
2.4.7 процентная ставка  и условия выплаты начисленных процентов;
2.4.8 условия досрочного расторжения договора;
2.4.9 порядок возврата заемных денежных средств;
2.4.10 права, обязанности и ответственность сторон;
2.4.11 порядок разрешения споров.
2.5 Заем  предоставляется  наличными  средствами  путем  внесения  в   кассу Кооператива или перечислением на его расчетный счет.
2.6 Договоры  займа   могут быть с указанием срока возврата займа или без указания такового.  При  заключении  договора  займа с указанием  срока возврата  займа внесение денежных средств частями не допускается.
2.7 Выплаты по  договору займа производятся  из  кассы Кооператива либо перечислением на счета, указанные членом (ассоциированным членом) Кооператива.
3 Порядок начисления и выплаты процентов.
3.1 Начисление процентов на сумму займа производится со дня, следующего за днём поступления денежных средств в кассу либо на расчетный счет Кооператива.
3.2 Начисление процентов на сумму займа прекращается:
3.2.1 для  договоров   с  указанием   срока  действия   -  со  дня,  следующего  за последним днем действия договора, а при досрочном расторжении договора
- со дня, следующего за днем фактического погашения суммы займа;
3.2.2 для договора  без указания срока действия  – со дня, следующего за днем фактического погашения суммы займа.
3.3 При расчете суммы процентов количество дней в году принимается равным календарному.
3.4 Процентная  ставка  по  займам,  привлекаемым  от  членов  и   ассоциированных членов кооператива, устанавливается решением общего собрания кооператива.
3.5 Проценты могут выплачиваться ежемесячно, ежеквартально, ежегодно или по окончанию срока действия договора, по согласованию с Займодавцем.
3.6 Размер процентов, указанных в договоре займа, изменению не подлежит, за исключением  досрочного расторжения договора  по инициативе  Займодавца.  В случае предъявления требования Займодавца о досрочном расторжении договора и возврате займа, размер процентов определяется следующим образом:
3.6.1 10 


% годовых,
если 
заемные
средства 
находились
в
собственности

                   Заемщика свыше двенадцати месяцев;
3.7 Если при перерасчете сумма причитающихся процентов Займодавцу окажется меньше суммы процентов, выплаченных ранее,  Заемщик   удерживает излишне выплаченную сумму процентов из суммы займа.
4
Порядок досрочного расторжения договора займа.
4.1 Договор займа может быть досрочно расторгнут или прекращен по инициативе Кооператива в случаях:
4.1.1 наличия  задолженности  члена  кооператива  или   ассоциированного  члена перед Кооперативом, при этом Кооператив вправе направить сумму займа и начисленных процентов на погашение образовавшейся задолженности Займодавца. Излишняя сумма займа и  начисленных процентов, оставшаяся после погашения задолженности,  выплачивается Займодавцу,
4.1.2 в
случае
выхода
или 
исключения
члена
(ассоциированного
члена)
кооператива из кооператива,
4.1.3 для  договоров  без  указания срока  действия  –  по  решению Правления  с обязательным уведомлением  члена (ассоциированных членов) кооператива
в  письменной  форме  не  позднее,  чем  за  10  дней до прекращения договора
4.1.4 в  иных    случаях  по  решению Правления  с  согласия  члена  кооператива
(ассоциированного члена).
4.2 Договор займа может быть досрочно расторгнут или прекращен по письменному заявлению  члена (ассоциированного  члена) кооператива  в  любой момент. При этом  сумма  займа  и   проценты,  начисленные  с  учетом  п.3.7.  возвращается  в полном объеме или  частями не позднее 10 дней после получения указанного заявления.
5 Учет и отчетность.
5.1 В кооперативе   ведется  аналитический  учет займов, привлеченных от членов и ассоциированных  членов  кооператива,    в   разрезе  данных  по  заемщикам,  по каждому договору займа, по срокам привлечения займов с разделением в учете основной суммы займа и начисленных по договору процентов.
5.2 Денежные   средства   зачисляются   на   аналитический   счет   не   позднее   дня следующего за днем поступления денежных средств в Кооператив.
5.3 В аналитическом учете отражаются:
5.3.1 дата проводимой операции;
5.3.2 размер займа;
5.3.3 размер процентов, начисленных на заем;
5.3.4 сумма возвращенного займа и начисленных на него процентов
5.3.5 сумма удержанного налога на доходы физических лиц.
5.4 Кооператив  является  налоговым  агентом и  несет обязанность по удержанию у своих  членов и  ассоциированных  членов налога на доходы физических  лиц из доходов, полученных в  виде  процентов по договорам займа, а также по уплате
удержанного  налога  и   подаче  данных в   налоговые органы  в   соответствии  с действующим законодательством.
5.5 По  требованию  члена  (ассоциированного  члена)  Кооператива,  внесшего денежные средства по договору займа, Кооператив обязан предоставить ему справку о размере займа и начисленных на него процентов с   обязательным указанием  суммы  уплаченного  налога на доходы физического  лица. Справка
выдается  не  позднее  5
выдаче такой справки.

дней  со  дня  получения письменного  заявления  о
Договор с ассоциированным членом
ДОГОВОР №  

с.Демишинка

« 
»  
20     года
Сельскохозяйственный  кредитный  потребительский  кооператив  “Селянин”, именуемый в  дальнейшем «Кооператив», в  лице председателя/исполнительного директора   Кооператива Корчагиной Светланы Степановны,  действующего   на  основании Устава,            с     одной     стороны,     и        Ассоциированный      член     Кооператива                                                              ,      именуемый       (ая,      ое)      в         дальнейшее «Ассоциированный член», в лице                                                        , действующего на основании                                ,  с другой стороны,  совместно  именуемые  «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1
Предмет договора
1.1 Договор  определяет условия  и  порядок участия  Ассоциированного  члена в хозяйственной   деятельности Кооператива.
1.2 Ассоциированный  член  на  день  подписания  настоящего  договора  вносит
паевой взнос в размере  


( 
) рублей.
1.3 Паевой взнос дает Ассоциированному члену право:
1.3.1 размещения в   Кооперативе  денежных средств  в   виде  займов  в размере не превышающем  ______________________________________________
__________________________________________________ рублей
1.3.2 получение дивидендов в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством  и Уставом Кооператива.
1.4 На паевой взнос Ассоциированного члена проценты не начисляются.
2 Порядок и условия внесения паевого взноса и начисления дивидендов на него.
2.1 Ассоциированный член вносит паевой взнос только в денежной форме.
2.2 Паевой  взнос  может быть внесен  частями не позднее « 
»  
 20 
г /
 
___дней/ с момента подписания настоящего договора.
2.3 Ассоциированный член вправе увеличить паевой взнос по согласованию с Кооперативом. Паевой взнос не может превышать          рублей.
2.4 Ассоциированный член вправе уменьшить размер паевого взноса, но не ниже размера  минимального   паевого   взноса,   установленного   в    Положении   о взносах,   порядке  формирования  и   использования  фондов  Кооператива,   с учетом п. 3.2. настоящего договора. Паевой взнос (его уменьшенная часть) выплачивается Кооперативом не позднее      дней со дня подачи письменного
63 Прописывается размер займа или в соотношении к паевому взносу, например 1:10
заявления   об   уменьшении   паевого   взноса   Ассоциированным   членом   в правление Кооператива.
2.5 Увеличение,  уменьшение паевого  взноса  дополнительным   соглашением  к настоящему договору не оформляется.
2.6 Возврат  паевого  взноса      Ассоциированному  члену  осуществляется Кооперативом  при  прекращении  членства  в  сроки,   предусмотренные настоящим договором.
2.7 На  паевой   взнос      начисляются   дивиденды   в    размере,  устанавливаемом ежегодно общим собранием Кооператива по итогам финансовой деятельности за год.
2.8 Дивиденды выплачиваются не позднее 2 месяцев  со дня принятия общим собранием Кооператива решения о выплате дивидендов.
3 Права и обязанности сторон.
3.1 Кооператив обязан:
3.1.1 использовать
заемные
средства 
по
целевому
назначению,
согласованному сторонами в договоре займа;
3.1.2 при прекращении членства в  Кооперативе выплатить паевой взнос Ассоциированному       члену      кооператива       по      истечении
3 месяцев 
 с момента утверждения  Наблюдательным советом
Кооператива   решения  Правления   Кооператива   о   выходе  или
исключении Ассоциированного члена из Кооператива.
3.2 Ассоциированный член не может востребовать паевой взнос как полностью, так и в части   до дня прекращения договоров займа, предоставленных Кооперативу,  и   (или)  данный      паевой  взнос  является  предметом поручительства по займу Кооператива или члена Кооператива.
3.3 Кооператив вправе:
3.3.1 использовать  и  распоряжаться паевым  взносом  Ассоциированного члена в соответствии  с Уставом и Положениями,  действующими в Кооперативе, в том числе погашать убытки, причиненные ассоциированным членом Кооперативу, за счет паевого взноса;
3.3.2 на  основании  решения общего  собрания о  возмещении  убытков Кооператива произвести покрытие убытков Кооператива, за счет паевого  взноса  Ассоциированного  члена  в   размере пропорционально паевому взносу Ассоциированного члена кооператива в  пределах, не превышающих размера паевого  взноса Ассоциированного члена кооператива;
3.3.3 исключить Ассоциированного члена из Кооператива в случае нарушения  им условий настоящего договора или осуществления им действий, причиняющих Кооперативу убытки, в порядке, предусмотренном законом и Уставом Кооператива.
3.4 Ассоциированный член вправе:
3.4.1 вносить денежные средства в Кооператив в виде займов согласно п.
1.3.1   настоящего   договора,   которые   направляются   в          фонд
финансовой взаимопомощи Кооператива. Прием денежных средств в виде займов от ассоциированного члена осуществляется в порядке и   на   условиях,   предусмотренных  Положением   об  условиях   и порядке привлечения займов от членов и  ассоциированных членов Кооператива и  договором займа, заключаемым с ассоциированным членом;
3.4.2 при предоставлении денежных средств Кооперативу в виде займов устанавливать их целевое использование;
3.4.3 проверять целевое использование средств, предоставленных Кооперативу в виде займов;
3.4.4 в  случае нарушения Кооперативом  условий  настоящего договора потребовать  от Кооператива  немедленного исполнения  взятых  на себя  обязательств  и   (или)  потребовать  выплаты  ему  стоимости паевого взноса в течение 65   рабочих дней.
4 Порядок разрешения споров
4.1 Разногласия,   возникающие   в    процессе   выполнения   сторонами   условий настоящего договора, рассматриваются в предварительном порядке в целях выработки взаимоприемлемых  решений.
4.2 Все вопросы, возникающие из настоящего договора или относящиеся к нему, которые Стороны не могут урегулировать путем переговоров, передаются на разрешение в  суд      в  соответствии с порядком,  установленным законодательством РФ.
5 Дополнительные условия
5.1 По  иным  вопросам,  относящимся  к  взаимоотношениям  между Ассоциированным членом и Кооперативом и не урегулированным настоящим договором, Стороны руководствуются Уставом Кооператива и  действующим законодательством.
5.2 Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания и действует до тех пор пока ни одна из сторон не заявит о расторжении настоящего договора.
5.3 Действие  настоящего  договора  прекращается  со дня прекращения членства Ассоциированного члена в Кооперативе.
5.4 Все  изменения,  дополнения и   приложения  к  настоящему  договору оформляются сторонами в письменной форме за подписями полномочных представителей  сторон  и  являются  неотъемлемой  частью  настоящего договора.
5.5 Доверенность и завещательные распоряжения по настоящему паевому взносу, а  также право наследования  паевого  взноса   оформляются в  соответствии  с действующим законодательством РФ.
5.6 Настоящий Договор составлен в двух имеющих равную юридическую силу экземплярах: по одному для каждой из Сторон.
1.   Юридические адреса и реквизиты сторон
	Заемщик:
Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив «Селянин»
399458,Липецкая область,Добринский район,с.Демишинка, ул.Центральная,д60
ИНН 4804011031
ОГРН 1124802000289

р/с 40703810835180001595
Председатель_________С.С. Корчагина

	

	
	


Договор привлекаемого срочного займа
с.Демишинка
ДОГОВОР ЗАЙМА №


«    » 
200_ года
Член
кооператива
/
ассоциированный
член
                                                                                                        ,    проживающий    (ая)    по адресу:                                                                                                        ,  именуемый  (ая)    в дальнейшем «Займодавец», с    одной       стороны,    и      Сельскохозяйственный потребительский  кредитный  кооператив   «Селянин»,   именуемый  в  дальнейшем
«Заемщик»,                  в                         лице         председателя Корчагиной Светланы Степановны,  действующего    на    основании   Устава,    с
другой     стороны,      далее    вместе   именуемые   “Стороны”,  заключили   настоящий Договор  займа о нижеследующем:
1
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1 В силу настоящего Договора Займодавец передает в собственность, а Заемщик принимает денежные средства (далее – Заем)   в размере и на условиях, предусмотренных настоящим Договором, и  обязуется возвратить заем и выплатить проценты в соответствии с условиями настоящего Договора.
1.2 Размер
займа
-
 

рублей.


( 
)
1.3 Заем предоставляется на пополнение фонда финансовой взаимопомощи Заемщика.
1.4 Предоставление   суммы   займа   производится в  полном объеме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Заемщика, указанный в пункте 6 договора, или внесения в кассу  Заемщика.   Внесение суммы займа частями не допускается.
1.5 Передача денежных средств  подтверждается  приходным  кассовым  ордером либо выпиской с расчетного счета Заемщика.
1.6 Заем принимается на срок до «    »  
200_ г.
1.7 Проценты  по  займу
составляют  10


%  (десять


процентов)  годовых.
Начисление  процентов на сумму займа осуществляется  со дня следующего за днем получения Заемщиком  денежных средств  и  до дня возврата  денежных средств Займодавцу включительно.  Проценты  начисляются  и  выплачиваются по  окончанию срока действия  настоящего Договора  / ежемесячно не позднее 1    числа  месяца следующего  за расчетным (за минусом уплаченного  налога  на доходы физического  лица). При  этом за базу расчета процентов принимается действительное число календарных дней в году.
1.8 Размер процентов, указанных в  п. 1.7. настоящего  Договора,  изменению  не подлежит, за исключением досрочного расторжения договора по инициативе
66 Выбирается один из предложенных вариантов.
Займодавца. В случае предъявления требования Займодавца о досрочном расторжении договора и  возврате займа, размер процентов определяется следующим образом:
·     %  годовых,  если 
заемные  средства   находились   в    собственности Заемщика более двенадцати месяцев;
·     %  годовых,  если 
заемные  средства   находились   в    собственности Заемщика от шести месяцев до двенадцати месяцев;
·       %  годовых,  если   заемные  средства  находились   в   собственности
Заемщика от 3
до шести месяцев;
· 3_  %  годовых,   если   заемные  средства   находились   в    собственности Заемщика менее  3
месяцев.
Если при перерасчете сумма причитающихся процентов Займодавцу окажется меньше  суммы  процентов,   выплаченных   ранее,     Заемщик      удерживает излишне выплаченную сумму процентов из суммы займа.
1.9 Настоящий  договор  считается  заключенным  с  момента  поступления денежных средств  на  счет  Заемщика    или  с  момента внесения  денежных средств в кассу Заемщика.
2 ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1 Заемщик обязуется:
2.1.1 Возвратить    Займодавцу    заем  и   выплатить  причитающиеся  ему проценты не позднее дня, указанного в п. 1.6. настоящего Договора. Возврат осуществляется путем перечисления соответствующих сумм на  счет Займодавца либо  третьего лица по письменному заявлению Займодавца  либо  выдачи денежных  средств    из  кассы  Заемщика. Обязательство Заемщика  по возврату займа и  начисленных на него процентов  считается  выполненным  с  момента  перечисления денежных  средств  на  счет  Займодавца   или   третьего  лица либо выдачи денежных средств  из кассы Займодавцу.
2.1.2 При  получении  от Займодавца  требования  о досрочном возврате суммы займа исполнить  такое требование не позднее  30            дней с момента получения соответствующего требования от Займодавца и с начислением процентов с учетом положений п. 1.8. настоящего Договора.
2.1.3 По требованию  Займодавца  в    5        ( пяти           ) дневный  срок выдать справку о размере займа и  начисленных процентов с обязательным указанием уплаченного налога на доходы.
2.2 Заемщик  вправе:
2.2.1 При наличии задолженности Займодавца перед Заемщиком в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор с начислением   процентов   в    соответствии   с   п.   1.7.   настоящего Договора  и  направить  сумму займа  и   начисленных  процентов  на
погашение образовавшейся задолженности Займодавца перед Заемщиком. Излишняя сумма займа и начисленных процентов, оставшаяся после погашения задолженности,     выплачивается Займодавцу в срок, указанный в п. 2.1.1. настоящего договора.
2.2.2 Расторгнуть договор досрочно, с согласия Займодавца, и возвратить Займодавцу сумму займа и начисленные на него проценты. Уведомление   о  досрочном  расторжении   договора   должно  быть
направлено
Займодавцу
не
позднее
чем
за
30 
 предполагаемой даты расторжения настоящего Договора.

дней
до
2.2.3 Расторгнуть   договор   досрочно  при   выходе или   исключении   из членов  (ассоциированных   членов)  Заемщика   с  выплатой суммы займа и начисленных на него процентов с учетом п. 2.2.1. договора.
Договор   считается   расторгнутым, а   обязательства   Заемщика исполненными     с     момента  выдачи   денежных  средств    из  кассы Заемщика или  перечисления всей   суммы  займа  и    причитающихся процентов  на        счет    Займодавца  или   третьего  лица, указанный Займодавцем в письменном заявлении.
2.3 Займодавец вправе:
2.3.1 2.3.1. Расторгнуть настоящий договор  ранее срока, указанного  в  п.
1.6.   При этом заявление о досрочном расторжении договора в письменной форме должно быть вручено Заемщику под роспись или направлено заказным письмом с уведомлением. Сумма займа и начисленные   проценты   выплачиваются   в    полном   объеме   или частями не позднее  30        дней с момента получения письменного уведомления.
2.3.2 2.3.2.  По  своему  требованию   получить   от  Заемщика   справку  о размере   займа   и     начисленных   процентах   с   учетом   п.   2.1.3. настоящего договора.
2.3.3 2.3.3. Не   позднее   15



дней  до  наступления  срока, указанного в
п.  1.6.  настоящего  Договора,  сообщить  счет, на который  должны быть    перечислены    причитающиеся    ему    денежные    средства. Данное  заявление   должно  быть оформлено письменно  и    подано Заемщику  лично.
3 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
3.1 Заемщик   несет      ответственность   за   неисполнение   или    ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору всем принадлежащим ему имуществом, имущественными правами.
3.2 В  случае  неисполнения  или  ненадлежащего  исполнения  Заемщиком обязательства     возвратить     заем     в       срок,     установленный   настоящим договором,   Заемщик   обязуется   уплатить   Займодавцу   неустойку/пеню   в размере   1           % от суммы задолженности за каждый день просрочки.
67 Рекомендуется 30 дней.
4
ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ.
4.1 Разногласия,   возникающие   в    процессе   выполнения   сторонами   условий настоящего договора, рассматриваются в предварительном порядке в целях выработки взаимоприемлемых  решений.
4.2 Все вопросы, возникающие из настоящего договора или относящиеся к нему, которые Стороны не могут урегулировать путем переговоров, передаются на разрешение в  суд      в  соответствии с порядком,  установленным законодательством РФ.
5 ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ.
5.1 Стороны обязаны в письменном  виде  информировать  друг  друга в течение трех  рабочих  дней  об  изменении  своего  местонахождения, юридического адреса,  банковских      реквизитов,   а  также  обо  всех   других   изменениях, имеющих  значение для  полного и своевременного исполнения обязательств по настоящему Договору.
5.2 В случае отсутствия у  Заемщика   информации  о лицевом   счете Займодавца и   отсутствии указаний последнего  о  перечислении   денежных  средств  на иной     счет договор  считается  исполненным  (расторгнутым)   и    начисление процентов  прекращается с момента письменного уведомления Займодавца.
5.3 Заемщик    производит    удержание   налога  на доходы физических  лиц      с суммы   начисленных   процентов согласно действующему   налоговому законодательству   РФ.
5.4 По всем вопросам, нерегулируемым настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
5.5 Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6 АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ, ПОДПИСИ СТОРОН.
Заемщик:
Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив «Селянин»
399458,Липецкая область,Добринский район,с.Демишинка, ул.Центральная,д60
ИНН 4804011031
ОГРН 1124802000289

р/с 40703810835180001595

Председатель_________С.С. Корчагина
Договор привлекаемого бессрочного займа
с.Демишинка
ДОГОВОР ЗАЙМА №


«    » 
200_ года
Член
кооператива
/
ассоциированный
член
                                                                                                        ,    проживающий    (ая)    по
адресу:                                                                                                       ,  именуемый  (ая)    в дальнейшем «Займодавец», с    одной       стороны,    и      Сельскохозяйственный кредитный потребительский  кооператив   «Селянин»,   именуемый  в  дальнейшем
«Заемщик»,                  в                         лице         председателя Корчагиной Светланы Степанвны,  действующего    на    основании    Устава,    с другой     стороны,      далее    вместе   именуемые   “Стороны”,  заключили   настоящий Договор  займа о нижеследующем:
1
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1 В силу настоящего Договора Займодавец передает в собственность, а Заемщик принимает денежные средства (далее – Заем)   в размере и на условиях, предусмотренных настоящим Договором, и  обязуется возвратить заем и выплатить проценты в соответствии с условиями настоящего Договора.
1.2 Размер
займа
-
 

рублей.


( 
)
1.3 Заем предоставляется на пополнение фонда финансовой взаимопомощи Заемщика.
1.4 Предоставление   суммы  займа  производится в  полном объеме или  частями по  согласованию  с  Заемщиком  путем  перечисления  денежных  средств  на расчетный счет Заемщика,  указанный в  пункте 6 договора,  или  внесения  в кассу  Заемщика.
1.5 Передача денежных средств  подтверждается  приходным  кассовым  ордером либо выпиской с расчетного счета Заемщика.
1.6 Срок возврата займа определяется моментом востребования.
1.7 Проценты  по  займу
составляют  10


%  (десять


процентов)  годовых.
Начисление процентов на сумму займа осуществляется со дня следующего за днем получения Заемщиком  денежных средств и  до дня возврата  денежных средств Займодавцу включительно. Проценты  начисляются и выплачиваются

ежеквартально  не позднее 1числа  месяца следующего  за расчетным
периодом  числа   следующего   за  расчетным
периодом  (за минусом уплаченного  налога  на доходы физического  лица). При этом за базу расчета процентов принимается действительное число календарных дней в году.
68 Выбирается один из предложенных вариантов.
1.8 Размер процентов, указанных в п. 1.7. настоящего Договора, изменению не подлежит.
1.9 Настоящий  договор  считается  заключенным  с  момента  поступления денежных средств  на  счет  Заемщика    или  с  момента внесения  денежных средств в кассу Заемщика.
2 ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1 Заемщик обязуется:
2.1.1 Возвратить  Займодавцу  заем и выплатить причитающиеся ему проценты в
полном   объеме   или    частями   не   позднее   30   дней   с   момента предъявления Займодавцем требования о возврате суммы займа. Возврат осуществляется путем перечисления соответствующих сумм на счет Займодавца либо  третьего лица по письменному заявлению  Займодавца либо   выдачи   денежных  средств    из  кассы  Заемщика.   Обязательство Заемщика по возврату займа и начисленных на него процентов считается выполненным с момента перечисления денежных средств  на счет Займодавца или  третьего лица либо  выдачи денежных средств   из кассы Займодавцу.
Требование о возврате суммы займа должно быть заявлено в письменном виде  путем  вручения  его  Заемщику  под  роспись  или  направлением  по почте заказным письмом с уведомлением.
2.1.2 По требованию Займодавца в   5       ( пяти  ) дневный срок выдать справку о  размере займа и начисленных процентов с обязательным указанием уплаченного налога на доходы.
2.2 Заемщик  вправе:
2.2.1 При  наличии  задолженности  Займодавца  перед  Заемщиком  в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор  с начислением процентов  в   соответствии  с п.  1.7.  настоящего  Договора  и   направить сумму займа и  начисленных  процентов  на погашение образовавшейся задолженности Займодавца перед Заемщиком. Излишняя  сумма займа и начисленных процентов, оставшаяся после погашения задолженности, выплачивается Займодавцу в срок, указанный в п. 2.1.1. настоящего договора.
2.2.2 Расторгнуть  договор  в  одностороннем порядке по решению Правления Заемщика и  возвратить Займодавцу сумму займа и  начисленные на него проценты.  Уведомление  о  расторжении  договора  должно  быть направлено  Займодавцу не позднее чем за 30 дней до предполагаемой даты расторжения настоящего Договора.
2.2.3 Расторгнуть  договор  в   одностороннем  порядке  при  выходе или исключении  из членов  (ассоциированных членов) Заемщика  с выплатой суммы  займа  и   начисленных  на  него  процентов  с  учетом  п.  2.2.1. договора.
Договор    считается    расторгнутым, а    обязательства    Заемщика исполненными   с  момента выдачи денежных средств  из кассы Заемщика
или  перечисления  всей   суммы   займа   и    причитающихся  процентов на счет
Займодавца    или     третьего    лица,  указанный   Займодавцем    в письменном заявлении.
2.3 Займодавец вправе:
2.3.1 В  любой   момент,  заявить   требование   о   возврате   суммы  займа  и начисленных на него процентов. Требование должно содержать указание на желаемую дату получения денежных средств и способ их получения. В случае  предъявления   такого   требования   Заемщик  возвращает   сумму займа и начисленных процентов с учетом положений п.2.1.1.
2.3.2 По своему требованию получить от Заемщика справку о размере займа и начисленных процентах с учетом п.2.1.3. настоящего договора.
2.3.3 При направлении требования о возврате суммы займа, сообщить способ получения денежных средств, в том числе счет, на который должны быть перечислены  причитающиеся  ему денежные средства
3 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
3.1 Заемщик   несет      ответственность   за   неисполнение   или    ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору всем принадлежащим ему имуществом, имущественными правами.
3.2 В  случае  неисполнения  или  ненадлежащего  исполнения  Заемщиком обязательства     возвратить     заем     в       срок,     установленный   настоящим договором,   Заемщик   обязуется   уплатить   Займодавцу   неустойку/пеню   в размере    1   % от суммы задолженности за каждый день просрочки.
4 ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ.
4.1 Разногласия,   возникающие   в    процессе   выполнения   сторонами   условий настоящего договора, рассматриваются в предварительном порядке в целях выработки взаимоприемлемых  решений.
4.2 Все вопросы, возникающие из настоящего договора или относящиеся к нему, которые Стороны не могут урегулировать путем переговоров, передаются на разрешение в  суд      в  соответствии с порядком,  установленным законодательством РФ.
5 ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ.
5.1 Стороны обязаны в письменном  виде  информировать  друг  друга в течение трех  рабочих  дней  об  изменении  своего  местонахождения, юридического адреса,  банковских      реквизитов,   а  также  обо  всех   других   изменениях, имеющих  значение для  полного и своевременного исполнения обязательств по настоящему Договору.
В случае отсутствия у  Заемщика  информации  о лицевом  счете Займодавца  и отсутствии  указаний  последнего   о   перечислении    денежных   средств    на иной     счет договор считается исполненным (расторгнутым)   и    начисление процентов  прекращается с момента письменного уведомления Займодавца.
5.2 Заемщик    производит    удержание   налога  на доходы физических  лиц      с суммы   начисленных   процентов согласно действующему   налоговому законодательству   РФ.
5.3 По всем вопросам, нерегулируемым настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
5.4 Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.
Адреса, банковские реквизиты, подписи сторон.
Заемщик:
Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив «Селянин»
399458,Липецкая область,Добринский район,с.Демишинка, ул.Центральная,д60
ИНН 4804011031
ОГРН 1124802000289

р/с 40703810835180001595

Председатель_________С.С. Корчагина

Заимодавец:
СКПК «Селянин»
Выписка о состоянии займа
№  
на «
»  
200 г.
Член кооператива / Ассоциированный член:
Фамилия, Имя, Отчество/ Наименование
паспортные данные / реквизиты
другие данные о члене кооператива (ассоциированном члене)
Дата привлечения займа «
»
200  г.
	Дата
	Внесение
займа
	Начисление
процентов
	Выплаты
	Остаток
задолженности по займу и процентам
	Подпись
работника кооператива

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание: Выписка не заменяет кассовых и других оправдательных документов, служит для отражения состояния расчетов по займу, выдается по желанию займодавца. Претензии по средствам, принятым в качестве займа, принимаются только при наличии оправдательных документов.
с.Демишинка
Соглашение
об уплате членских взносов
№  



" 
"  
200      г
	Член
кооператива
(Ассоциированный
	член
	
	кооператива)

	 
,
	
	в
	лице


                                                                                                      , действующего на основании
                                      ,    именуемый     (ая)         в       дальнейшем    «Член    кооператива
(Ассоциированный член кооператива)», с  одной    стороны,  и    Сельскохозяйственный потребительский  кредитный  кооператив   «Селянин»,   именуемый  в  дальнейшем Кооператив,             в                  лице            председателя Корчагиной Светланы Степановны,                     действующего    на    основании    Устава,    с другой стороны, заключили  настоящее  Соглашение о нижеследующем:
1. В покрытие затрат на осуществление уставной деятельности Кооператива Член кооператива  (Ассоциированный  член  кооператива)  обязуется  уплатить  членский взнос в размере                                 рублей.
2. Членский взнос может быть внесен единовременно в течение  3     дней с момента заключения настоящего  соглашения или  в  рассрочку в  соответствие с нижеприведенным графиком:
	Месяц
	Сумма, руб.
	Сумма прописью.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Размер членского взноса может корректироваться в зависимости от размера участия Члена кооператива (Ассоциированного члена кооператива) в хозяйственной деятельности кооператива.
4. Членский взнос, внесенный в Кооператив, является собственностью Кооператива  и не  подлежит возврату Члену кооператива  (Ассоциированному члену кооператива) при его выходе или исключении  из Кооператива.
5. В случае несвоевременного  внесения членского взноса  Кооператив имеет право:
· приостановить или сокращать возможный объем участия   Члена кооператива (Ассоциированного  члена  кооператива)  в   хозяйственной  деятельности кооператива;
· потребовать  досрочного  возврата  займов,  выданных Члену кооператива (досрочно  вернуть  заем,  привлеченный  от  Ассоциированного  члена кооператива).
6. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах на русском языке по одному экземпляру для каждой стороны и имеют одинаковую юридическую силу.
Адреса, банковские реквизиты, подписи сторон.
Кооператив:
 Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив «Селянин»
399458,Липецкая область,Добринский район,с.Демишинка, ул.Центральная,д60
ИНН 4804011031
ОГРН 1124802000289

р/с 40703810835180001595

Председатель_________С.С. Корчагина

Член
кооператива
(Ассоциированный член кооператива):
Председателю СПКК
« Развитие»
От
ПрошупредоставитьмнеЗаем:

Заявление на заем
в сумме  
( 
) руб.;
насрок  
( 
) (вмесяцах);
наследующиецели  

 
.
Предлагаемоеобеспечение  

Желательныйграфикпредоставлениязайма:
	Срок
	Сумма

	
	

	
	

	
	


Предлагаемыйграфикпогашениязайма:
	Срок
	Сумма

	
	

	
	

	
	

	
	


Дата
 

Подпись 
 

МП
Индивидуальная заявка на получение займа для КФХ
	Кооператив
	

	Наименование заемщика
	

	Юридический статус
	

	Свидетельство о  регистрации
	

	Руководитель (Глава КФХ)
	

	Паспорт
	

	Телефон
	

	Адрес
	

	ИНН
	

	Реквизиты
	

	Опыт работы (лет)
	

	Сумма займа (тысяча рублей)
	

	Цель займа
	

	Срок займа
	


	тыс. руб.
	БАЛАНС по состоянию на
	

	АКТИВ
	
	
	ПАССИВ
	
	

	Касса
	
	
	Краткосроч.кредиты
	
	

	Расчетный счет
	
	
	Краткосроч.займы
	
	

	Сумма оплаченного паевого
взноса в кооператив
	
	
	
	
	

	Дебеторская задолженность
	
	
	
	
	

	Запасы, в т.ч.:
	
	
	Обязательства перед
бюджетом
	
	

	картофель
	
	
	Другие обязательства
	
	

	многолет травы,
солома,овощи
	
	
	
	
	

	Животные
	
	
	
	
	

	ТМЗ
	
	
	Долгосроч. кредиты
	
	

	Недвижимость
	
	
	долгосроч. займы
	
	

	Транспортные средства
	
	
	
	
	

	Сельскохозяйственная
техника
	
	
	
	
	

	Другие активы
	
	
	Собственный капитал
	
	

	Итого активов
	
	
	Итого пассивов
	
	


Кредитная история
	Название кредитора
	Сумма (руб)
	Дата выдачи
	Дата возврата
	Сальдо
	Прол./поср.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Коэффициент собственного капитала  =
собственный капитал / валюта баланса х 100

Коэффициент покрытия кредита в плане движения денежных средств (КПК)
соотношение суммы предлагаемого займа к собственному капиталу

Коэффициент Лимтит кдеритование=
Чистая прибыль - 20%

Я согласен следовать плану возврата займа и обсуждать любые  существенные изменения, в которых может возникнуть необходимость
Все сведения и расчеты, представленные в настоящей заявке проверены
Заявка утверждена на заседании Правления (кредитного комитета) кооператива и рекомендована Наблюдательному Совету Протокол №


Заемщик
Специалист по займам
Председатель Правления

Дата
Подпись
Индивидуальная заявка на получение займа для ЛПХ
	Кооператив
	

	Наименование заемщика
	

	Адрес, телефон
	

	Паспорт
Реквизиты
	

	Опыт работы (лет)
	

	Сумма
займа
Цель займа
	т.руб.
	


Финансово-экономическое состояние
	тыс. руб./рублей
год
	год
	
	
	

	Паевой взнос в кооператив
	
	
	
	

	Источник дополнительного дохода
	
	
	
	

	доход (в
мес.)
	
	
	
	

	расход (в мес.)
	
	
	
	

	Транспортные средства
	
	
	
	

	С/х угодья, всего га
	
	
	
	

	в т.ч. аренда
	
	
	
	

	в т.ч. собственность
	
	
	
	

	Поголовье скота:
	
	
	
	

	cвиньи
	
	
	
	

	молодняк КРС
	
	
	
	

	Другое имущество
(расшифровать)
	
	
	
	

	

	Срок предполагаемого возврата займа
	


Информация о деятельности ЛПХ заемщика
ЛПХ Е.Ю .имеет земельный участок площадью    га. Выращивает картофель, различные овощи. В 2006г  вырастил      ц картофеля. Предполагаемая выручка от реализации составит      т.р.*
Основной заработок он имеет от осуществления грузовых перевозок, возит продукцию завода  
.Средний доход  в месяц -  
т.р.Заемные средства требуются для приобретения  трактора.*
Я согласен следовать плану возврата займа и обсуждать любые существенные изменения, в которых может возникнуть необходимость

Заемщик  Число Подпись
Все сведения и расчеты, представленные в настоящей 
Кредитный специалист  Число
заявке проверены и согласованы с заемщиком
Заявка утверждена на заседании Правления
(кредитного комитета) кооператива

Подпись
Исполнительный директор Число Подпись
*заполняется по фактическим данным
Индивидуальная заявка на получение займа для ЛПХ
	Кооператив
	

	Наименование
заемщика
	

	Адрес, телефон
	

	Паспорт
Реквизиты
	

	Опыт работы (лет)
	

	Сумма
займа
Цель займа
	т.руб.
	


Финансово-экономическое состояние
	тыс. руб./рублей
год
	год
	
	
	

	Паевой взнос в кооператив
	
	
	
	

	Источник дополнительного
дохода
	
	
	
	

	доход (в
мес.)
	
	
	
	

	расход (в мес.)
	
	
	
	

	Транспортные
средства
	
	
	
	

	С/х угодья, всего га
	
	
	
	

	в т.ч. аренда
	
	
	
	

	в т.ч. собственность
	
	
	
	

	Поголовье скота:
	
	
	
	

	cвиньи
	
	
	
	

	молодняк
КРС
	
	
	
	

	Другое имущество
(расшифровать)
	
	
	
	

	

	Срок предполагаемого возврата займа
	


Информация о деятельности ЛПХ заемщика
ЛПХ Е.Ю.имеет земельный участок площадью    га. Выращивает картофель, различные овощи. В
2006г  вырастил      ц картофеля. Предполагаемая выручка от реализации составит      т.р.*
Основной заработок он имеет от осуществления грузовых перевозок, возит продукцию завода
 
.Средний доход  в месяц -  
т.р.Заемные средства требуются для приобретения  трактора.*
Я согласен следовать плану возврата займа и обсуждать
любые
Заемщик  Число Подпись существенные изменения, в которых может возникнуть необходимость
Все сведения и расчеты, представленные в настоящей заявке проверены и согласованы с заемщиком
Заявка утверждена на заседании Правления
(кредитного комитета)
кооператива
*заполняется по фактическим данным

Кредитный специалист Число Подпись
Исполнительный директор Число Подпись
прогноз движения денежных средств
	Прогноз движения денежных средств на
Ф.И.О. (наименование) заемщика и подпись_
	 
_
	единица измерени
	руб./тыс. руб.

	
	_
	

	Месяц
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	Всего

	Сальдо на начало месяца
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	

	Поступления

	Выручка растениеводство:
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	подсолнечник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	оз. Пшеница
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	яр. Пшеница
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Выручка животноводство:
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Животноводство мясное
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Животноводство молочное
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Выручка от другых видов деятельностей:
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	производство
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	торговля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Зарплата
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Заёмные средства кооператива
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Заемные средства от др. лиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	А. Итого поступлений денежных средств
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Расходы

	Расходы на с-х деятельность
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	в т.ч. семена
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	удобрения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	ср-ва защиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	запчасти
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	ГСМ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	животные/корма
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Аренда земли
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Заработная плата работников+(налоги)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Транспортные расходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Расходы на торговлю/производство
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Покупка Товаров для магазина
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Покупка сиря
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Заработная плата+налоги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Транспортные расходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Аренда
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	другие расходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	в.т.ч
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	приобретение техники/ выплаты по лизингу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Прочие расходы
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Расходы на содержание семьи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Налоги, в.т.ч. на прибыль  (ЕНВД, ЕСХН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Б. Итого расход денежных средств
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	В. Oстаток
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	

	Погашение займа в кооперативе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Оплата комп.выплат  в кооперативе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0


	Обсл. др. кредитов и займов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0

	Г.Сальдо на конец месяца.
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	

	Коэф-т покрытия долга
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,00


Сведения о производственной деятельности
2005
2006
2007
	с/х угодий (га)
	0
	0
	0

	собственность
	
	
	

	аренда
	
	
	

	Производство по видам культур

	пшеница (га)

	Средняя урожайность (ц/га)
	
	
	

	Валовой сбор (т)
	
	
	

	Объем продаж (т)
	
	
	

	Цена
	
	
	

	Выручка от реализации (тыс. руб.)
	0,0
	0,0
	0,0

	рошь

	Средняя урожайность (ц/га)
	
	
	

	Валовой сбор (т)
	
	
	

	Объем продаж (т)
	
	
	

	Цена
	
	
	

	Выручка от реализации (тыс. руб.)
	0,0
	0,0
	0,0

	подсолнечник

	Средняя урожайность (ц/га)
	
	
	

	Валовой сбор (т)
	
	
	

	Объем продаж (т)
	
	
	

	Цена
	
	
	

	Выручка от реализации (тыс. руб.)
	0,0
	0,0
	0,0

	Картофель (га)

	Средняя урожайность (ц/га)
	
	
	

	Валовой сбор (т)
	
	
	

	Объем продаж (т)
	
	
	

	Цена
	
	
	

	Выручка от реализации (тыс. руб.)
	0,0
	0,0
	0,0

	Овощи

	Средняя урожайность (ц/га)
	
	
	

	Валовой сбор (т)
	
	
	

	Объем продаж (т)
	
	
	

	Цена
	
	
	

	Выручка от реализации (тыс. руб.)
	0,0
	0,0
	0,0

	Итого выручка от реализации (тыс. руб.)
	0
	0
	0

	Продукция переработки

	Объем производства
м.куб
	
	
	

	Объем продаж (единиц)
	
	
	

	Цена за единицу руб.
	
	
	

	Итого выручка от реализации (тыс. руб.)
	0,0
	0,0
	0,0

	Всего выручка
	0
	0
	0


Сведения о торговой деятельности
(за три последних  месяца до заявки)
руб.
	Месяц
	сентябрь
	ноябрь
	декабрь
	Среднее

	Торговая площадь, кв.м
	0
	0
	0
	0

	собственность
	
	
	
	0

	аренда
	
	
	
	0


	Показатели
	сентябрь
	ноябрь
	декабрь
	Среднее

	Выручка (по видам деятельности), в т.ч.

	Торговля продуктами питания
	
	
	
	0

	Торговля одеждой:
	
	
	
	0

	Оказанные услуги
	
	
	
	0

	
	
	
	
	0

	Расходы по закупке (всего), в т.ч. (себестоимость)

	средняя наценка на товар, %
	25%
	30%
	25%
	27%

	Продукты питания
	
	
	
	0

	средняя наценка на товар, %
	2%
	10%
	1%
	4%

	Оказанные услуги
	
	
	
	0

	средняя наценка на товар, %
	10%
	100%
	100%
	70%

	другое
	
	
	
	0

	
	
	
	
	

	Валовая прибыль, руб.
	0
	0
	0
	0

	Общие расходы

	Зарплата
	
	
	
	0

	Аренда + коммунальные платежи
	
	
	
	0

	Телефон (связь)
	
	
	
	0

	Транспортные расходы
	
	
	
	0

	Проценты по кредитам
	
	
	
	0

	Прочее
	
	
	
	0

	Расходы по бизнесу
	0
	0
	0
	0

	Прибыль до налогообложения
	0
	0
	0
	0

	Единый налог на вмененный доход
	
	
	
	0

	Расходы на содержание семьи
	
	
	
	0

	Прочее
	
	
	
	0

	Финансовый результат
(Чистая прибыль)
	0
	0
	0
	0


Сведения о несельскохозяйственной деятельности предприятия
за 3 последних месяца до заявки
(заполняется при наличии несельскохозяйственного производства / работ, услуг)
руб.
	Месяц
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	Среднее

	Производственные помещения, кв.м.
	0
	0
	0
	0

	собственность
	
	
	
	0

	аренда
	
	
	
	0

	Показатели
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	Среднее

	Продукция производства/переработки

	
	
	
	
	

	Объем производства,
	
	
	
	0

	Затраты на производство, руб.
	
	
	
	0

	Цена за единицу, руб./
	
	
	
	0

	Реализовано,
	
	
	
	0

	Выручка от реализации, руб.
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	

	Объем производства,
	
	
	
	0

	Затраты на производство, руб.
	
	
	
	0

	Цена за единицу, руб./
	
	
	
	0

	Реализовано,
	
	
	
	0

	Выручка от реализации, руб.
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	0

	Объем производства,
	
	
	
	0

	Затраты на производство, руб.
	
	
	
	0

	Цена за единицу, руб./
	
	
	
	0

	Реализовано,
	
	
	
	0

	Выручка от реализации, руб.
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	0

	Услуги
	
	
	
	0

	Выручка
	
	
	
	0

	Сумма расходов, руб.
	
	
	
	0

	
	
	
	
	0

	Финансовый результат от реализации продукции производства/переработки/услуг
	0
	0
	0
	0

	Выручка магазина
	
	
	
	0

	Расходы на товар
	
	
	
	0

	Средняя наценка на товар, %
	
	
	
	0

	Заработная плата работников
	
	
	
	0

	Коммерческие расходы
	
	
	
	0

	Финансовый результат от торговли в магазине
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	0

	Внереализационные расходы
	0
	0
	0
	0

	Коммунальные услуги
	
	
	
	0

	Транспортные расходы
	
	
	
	0

	Телефон и связь
	
	
	
	0

	Страховые выплаты
	
	
	
	0

	
	0


	Операционные доходы
	0
	0
	0
	0

	Транспортные услуги
	
	
	
	0

	
	
	
	
	0

	Операционные расходы
	0
	0
	0
	0

	Ремонт
	
	
	
	0

	Покупка автомобиля
	
	
	
	0

	Прибыль до налогообложения
	0
	0
	0
	0

	ЕНВД
	
	
	
	0

	Расходы на содержание семьи
	
	
	
	0

	Финансовый результат
(Чистая прибыль)
	0
	0
	0
	0


Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив
«Селянин»
Журнал регистрации заявлений на выдачу займов
Начат                                   2012г.
   Количество страниц  
 Окончен 


Журнал регистрации заявлений на выдачу займов
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	Займ выдан (дата)
	Сумма,
руб.
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Заключение специалиста по займам
Заявитель
Сумма займа
Целевое назначение займа Кредитная ситуация

срок
Текущие обязательства  
  Срок погашения
 

Размер обязательного паевого взноса  
 Размер дополнительного паевого взноса  
 
Организационная форма заявителя:
Краткая характеристика хозяйственной деятельности заявителя:
Кредитная история.
ОЦЕНКА ЗАЯВИТЕЛЯ:
1. Анализ личности
Слабые стороны
Сильные стороны К

 Общая оценка:  

2. Анализ капитала
Слабые стороны
Сильные
стороны
Общая оценка:
3. Анализ платежеспособности и кредитоспособности
Слабые стороны
Сильные
стороны
Общая оценка:
4. Анализ обеспечения
Слабые стороны
Сильные
стороны
Общая оценка:
5. Условия предоставления займа:
Общая оценка риска и рекомендации:
Уровень
риска
для
данной
кредитной
заявки
считается
(ПРИЕМЛЕМЫМ,
НЕПРИЕМЛЕМЫМ).
В  выдаче займа  основе  проведенного  выше  анализа,   рекомендуется  (ОДОБРИТЬ,
ОТКАЗАТЬ).
Специалист по займам  

с.Демишинка
Договор займа
№  



" 
"  
200      г
Сельскохозяйственный               кредитный               потребительский               кооператив
«Селянин»,  именуемый в дальнейшем «Займодавец», в лице  Председателя
Корчагиной Светланы Степановны,   действующего   на основании    Устава,   с   одной   стороны,   и                                                                                                      , именуемый            (ое)           в                 дальнейшем           «Заемщик»,            в                 лице
                                                                                    ,      действующего       на      основании
                                                                      ,  с  другой   стороны,  совместно  именуемые
«Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1
Предмет договора.
1.1 Займодавец  передает Заемщику  в  собственность  денежные средства (далее –
«Заём»)  в  размере и  на условиях,  предусмотренных настоящим договором,  а Заемщик обязуется возвратить  такую   же   сумму   денег   в    соответствии   с условиями  настоящего  договора.
1.2 Размер  займа  -
 

рублей.


(  
)
1.3 Настоящий 
займ
предоставляется
на 
 
.
1.4 Предоставление  всей  суммы займа производится  одноразово или  частями по срокам, указанным Заемщиком, из кассы Займодавца или путем перечисления денежных средств на расчетный счет, указанный в п. 8 настоящего договора и (или) письменном заявлении Заемщика.
1.5 Заемщик уплачивает  Займодавцу за пользование  займом проценты из расчета
 
( 
)  %  годовых.  За  базу  расчета  процентов  принимается число календарных дней в текущем году.
1.6 Срок возврата суммы займа и начисленных на него процентов устанавливается до «      »                        200  г.
1.7 Настоящий Договор считается заключенным с момента первого списания денежных средств (части займа) со счета   Заимодавца  или выдачи  денежных средств  из кассы Заимодавца Заемщику.
1.8 Датой исполнения Заемщиком своего обязательства по возврату суммы займа и уплате процентов   Займодавцу  считается  дата поступления соответствующих сумм от Заемщика на расчетный счет или в кассу Займодавца.
2 Условия погашения займа и начисленных на него процентов.
2.1 Возврат
суммы
займа
осуществляется
 
___________________________.
69   Указывается  целевое  назначение займа.  Например  -  в  соответствии  с  Правилами  предоставления субсидий  на  возмещение  части  затрат  на  уплату  процентов  по  займам,  полученным  в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах членами этих кредитных кооперативов.
2.2 Проценты начисляются
2.3 Текущий  возврат  займа и  начисленных  на него  процентов 
производится  не
позднее   


в   соответствии  с  графиком
выдачи   и возврата  займа и  начисленных  на него  процентов (Приложение  1), который является неотъемлемой частью настоящего договора. Окончательное погашение  займа  и    процентов  производится   согласно   п.  1.6.  настоящего договора.
2.4 В случае несвоевременной оплаты процентов Заемщик уплачивает Займодавцу повышенные проценты в размере  2  (два) процента годовых на сумму фактической задолженности за весь период просрочки от обусловленного п. 2.1 настоящего договора срока уплаты процентов до фактического погашения задолженности по процентам, включая повышенные.
2.5 При нарушении  срока возврата займа, Заемщик уплачивает Займодавцу повышенные проценты в размере  2  (два) процента годовых на сумму фактической задолженности за весь период просрочки от обусловленного п.1.6 настоящего договора срока погашения займа  до его фактического возврата.73
2.6 Если  вносимая  Заёмщиком  сумма  недостаточна  для  исполнения  в   полном объеме текущих обязательств по настоящему договору,   она учитывается Займодавцем  независимо  от    назначения платежа,  указанного  Заемщиком  в соответствующих расчетных документах, в следующем порядке:
· в первую очередь – как уплата  процентов;
· во вторую – как возврат суммы займа.
3 Обеспечение займа.
3.1 Заем, предоставленный по Настоящему договору, обеспечивается -
(Залогом – наименование залогодателя) на сумму  
 (
 
) рублей по (Договору залога №

) от  
г.
(Поручительством - наименование Поручителя) по (Договору
поручительства №

) от   
г.
4 Обязанности и права сторон.
70 Прописываются условия погашения основной суммы займа, например,  равными долями ежемесячно, либо  траншами в  соответствии  с графиком,  либо  в  конце  срока  договора,  либо  с  предоставлением льготного периода  и т.д.
71 Указывается  периодичность  начисления  процентов,  например,  ежемесячно; в  конце года;  в  начале срока действия  договора  и  т.д., и  метод начисления  процентов, например,  на первоначальную  сумму займа (начисление простых процентов); на остаток задолженности.
дата погашения процентов, например, последний день текущего месяца, конкретная дата текущего или следующего месяца.
72 Указывается  дата погашения займа и  начисленных  процентов, например,  последний день текущего месяца, конкретная даты текущего или следующего месяца.
73 В данном случае указан вариант штрафных санкций – повышенные проценты по займу. В случае использования других штрафных санкций (пени, штрафы) указываются фактические условия.
4.1 Заимодавец обязан в случае полного исполнения принятых Заёмщиком обязательств по Настоящему договору выдать ему письменное подтверждение о  прекращении  действия  обязанностей по договору  займа или  подписать акт сверки платежей.
4.2 Заемщик обязан:
4.2.1 Использовать  заём в  строгом  соответствии  целям его  привлечения,
определенным в пункте 1.3. настоящего договора
4.2.2 Предоставить   обеспечение своих   обязательств   в    полном  объеме: суммы займа, процентов, а также возможных расходов по взысканию и иных убытков Займодавца в соответствии с законодательством.
4.2.3 Предусмотреть  действие  такого  обеспечения на  протяжении  всего срока займа до момента полного исполнения обязанностей по настоящему договору, независимо от изменения срока действия настоящего  договора,  размера  процентов  и   иных  условий, изменяющих положение Заемщика
4.2.4 Известить  Займодавца в   письменной  форме не  позднее,  чем через _5 ( пяти       )   дней,  о  смене  руководителя   исполнительного   органа   и главного бухгалтера Заемщика и предоставить необходимые переоформленные документы.
4.2.5 Отвечать    на   вопросы    сотрудников    Заимодавца,    предоставлять справки,     давать     пояснения    и       совершать     другие     действия, необходимые для выяснения Заимодавцем обстоятельств, подтверждающих  платежеспособность  Заемщика  по  погашению займа. Полученная информация будет рассматриваться Займодавцем, как конфиденциальная и не  может быть передана третьим лицам без предварительного письменного согласия Заемщика.
4.2.6 При  получения от  Займодавца  требования  о  досрочном взыскании суммы займа, в случаях, предусмотренных п. 4.3.2. настоящего договора, исполнить  такое требование не позднее   30     ( тридцати)                дней  с  момента  получения соответствующего  требования  от Займодавца о досрочном взыскании.
4.3 Заимодавец имеет право:
4.3.1 Осуществлять проверку целевого использования займа и  наличие обеспечения возврата займа на месте.
4.3.2 В  одностороннем  порядке  досрочно  расторгнуть  договор  с взысканием  с  Заёмщика  суммы  займа  и   начисленных  процентов  в случае:
4.3.3 выхода или исключения Заемщика из кооператива;
4.3.4 нарушения Заёмщиком условий членства в  кооперативе, согласно заключенным Соглашениям об уплате членских взносов;
74 Рекомендуется 3-5 рабочих дней.
75 Рекомендуется 30 дней.
4.3.5 нецелевого
использования
займа,
согласно
 п.
1.3
Настоящего договора;
· если  любое,  или  все  обеспечения возврата  займа  утрачивают силу,  или  ухудшаются условия обеспечения по любым обстоятельствам;
· образования у Заёмщика просроченной задолженности    по основному  долгу  и   (или)  процентам  по  настоящему  договору более чем на  30    (  тридцать ) дней76;
· предоставления Заимодавцу ложных сведений о финансовом состоянии Заёмщика и    других   обстоятельствах,     имевших существенное значение для  положительного решения вопроса о предоставления займа;
· принятие  органами  власти  и  управления,  судебными органами решений, которые  могут  прямым или  косвенным образом повлиять на своевременный возврат займа.
4.4 Заемщик имеет право досрочно расторгнуть договор с Заимодавцем, погасив в полном объеме заём и уплатив проценты за фактический срок пользования им.
4.5 Уполномоченные  работники  Сторон  имеют  право  вести  переговоры относительно условий исполнения настоящего договора, внесения в  него изменений и дополнений.
5 Порядок разрешения споров.
5.1 Разногласия,  возникающие  в   процессе  выполнения сторонами  условий настоящего договора, рассматриваются в предварительном порядке в целях выработки взаимоприемлемых решений.
5.2 Споры по настоящему договору, по которым не было достигнуто  соглашение, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством по месту нахождения Заимодавца.
6 Прочие условия.
6.1 Стороны обязаны в письменном  виде  информировать  друг  друга в течение  5 (пяти)      рабочих     дней     об     изменении     своего     местонахождения, юридического   адреса,  банковских     реквизитов,   а  также  обо  всех   других изменениях,  имеющих   значение для   полного  и  своевременного  исполнения обязательств по настоящему договору.
6.2 В  случае  ликвидации,  реорганизации  Заемщика,  все  положения настоящего договора, регламентирующие обязанности Заемщика, сохраняют силу для всех его правопреемников.
76 Рекомендуется 30 дней.
77 Рекомендуется 3-5 рабочих дней.
6.3 Все изменения и  дополнения к настоящему договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями сторон.
6.4 Договор  составлен  в  двух экземплярах, имеющих равную юридическую  силу, по  одному для каждой из Сторон. В случае утраты одной из Сторон своего экземпляра Договора, эта Сторона может потребовать от другой Стороны подписать  его   дубликат,   либо   содействия   в   нотариальном   удостоверении дубликата. Все расходы, связанные с восстановлением утерянного экземпляра, несет Сторона, его утратившая.
7 Адреса, банковские реквизиты, подписи сторон.
Заимодавец:
Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив «Селянин»
399458,Липецкая область,Добринский район,с.Демишинка, ул.Центральная,д60
ИНН 4804011031
ОГРН 1124802000289

р/с 40703810835180001595

Председатель_________С.С. Корчагина

Заемщик:
Приложение 1
к договору займа №  

от « 
»  
200    г.
График выдачи и возврата займа и начисленных на него процентов по договору займа
№  
от « 
»  
200      г.
	Месяц,
Дата.
	Дней в
периоде
	Выдача
займа, руб.
	Возврат
основной суммы займа, руб.
	Уплата
процентов по займу, руб.
	Возврат займа и
процентов - всего,
руб.
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Отчет о целевом использовании средств займа82
№ 
от  
20    г.
Заемщик  

  Представитель (для юридических лиц) 

  Договор займа №                  от                                  заём выдан  
 Сумма займа  

Целевое назначение  

использование средств:
	№
п/п
	Документ
	Дата
оплаты
	Цель платежа
	Сумма
платежа
	Сумма к
утверждению

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложения:  
документов на  
листах.
Заемщик   

.
подпись
расшифровка подписи
отчет утвердить в сумме специалист по займам

20
г.
.
подпись
расшифровка подписи
Председатель/исполнительный директор  

.
подпись
расшифровка подписи
82 Документ применяется в случае, когда целевое использование займа является обязательным условием.
К Отчету прилагаются документы (заверенные копии), подтверждающие расходы.
Члену кооператива

СКПК «Селянин»
Претензия
« 
»    


200 


г.
 между   Вами 
и
сельскохозяйственным
кредитным  потребительским  кооперативом  « Развитие
»  (далее  –  Кооператив)  был
заключен  договор  займа  № 


(далее – Договор).  По расходному кассовому
ордеру   № 


от   « 
»    


20   г.   Вам  был  передан  заем  в   сумме
 
 ( 


 
)  рублей  сроком  на   

месяцев, под  
% годовых. Выплаты по основной сумме займа и процентам должны быть произведены согласно  приложения к Договору № 
(график погашения).
В связи с тем, что Вы не выполняли свои обязательства по Договору должным образом, Кооператив, согласно Договора, имеет право потребовать досрочного возврата всей  суммы Займа, начисленных на нее процентов и  начисленных согласно Договора штрафных санкций.
По   состоянию  на  «    »              20     года   сумма  Вашего   основного   долга составляет              (                            ) рублей, сумма процентов за пользование займом
 
 ( 
) рублей, сумма штрафных санкций  

( 
) рубля.
Общая сумма задолженности:  
( 
) рубля.
На основании  изложенного  требуем в  десятидневный  срок со дня получения Вами  данной  претензии  исполнить  обязательства  по  возврату  общей  суммы задолженности.
В противном  случае Кооператив  будет вынужден обратиться  в  суд с иском  о взыскании общей суммы задолженности, а также судебных расходов, связанных с предъявлением иска в суд.
Сумма займа, проценты за пользование  займом, и  сумма штрафных санкций
должны быть возвращены в кассу СКПК « Развитие
» в рабочие  дни с 09.00 до
16.30 часов 
по
адресу:

                                                                                                    
__
Тел.:

, тел./факс:
Председатель:
/
СКПК «Селянин»   
Члену кооператива
Претензия
«      »                              20  г. между Вами  и  сельскохозяйственным кредитным потребительским   кооперативом   « Развитие »  (далее  –  Кооператив)   был  заключен договор поручительства  №               (далее – Договор).
В  соответствии  с  п.  1.1.  данного  договора  на  Вас  возложена  обязанность
отвечать  за  исполнение   


всех  его  (её)
обязательств 
перед
Кооперативом
по
Договору
займа
№ 

от
« 
» 
20   г.
В  соответствии   с  п.  2.1.  Договора   Вы  отвечаете   перед  Кооперативом   за выполнение  условий  Договора  займа  в   том  же  объеме,  что  и   заемщик,  включая погашение основного  долга,  уплату процентов за пользование  займом и  штрафных санкций, возмещение судебных издержек по взысканию долга и  других расходов Кооператива, вызванных неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств по                                  Договору                                  займа                                 заемщиком
 
.
По состоянию на «    »  
20   года сумма основного долга составляет
 
  ( 
)  рублей,  сумма процентов  за пользование  займом
 
 ( 
) рублей, повышенные проценты за просрочку платежа
(сумма штрафных санкций)   
( 
) рубля.
В соответствии с п. 2.1. Договора поручительства Вы как поручитель несете солидарную с заемщиком ответственность перед Кооперативом.
На основании  изложенного  требуем: в  десятидневный  срок со дня получения Вами  данной  претензии  исполнить  обязательства  по  возврату  общей  суммы задолженности.
В противном  случае Кооператив  будет вынужден обратиться  в  суд с иском  о взыскании общей суммы задолженности, а также судебных расходов, связанных с предъявлением иска в суд.
Сумма займа, проценты за пользование займом и сумма штрафных санкций должны быть возвращены в кассу СКПК «                                » в рабочие  дни с 09.00 до 17.00                                      часов                                          по                                      адресу:
Тел.:

, тел./факс:

.
Председатель:
 
/ 

Н.п.  


Соглашение об отступном
№ 

« 
»  
200 
г.
(наименование  организации)
именуемый  далее «Должник», в  лице
 
,
(должность, Ф.И.О.)
действующего  на основании  
,
(Устава, положения, постановления)
с  одной  стороны,  и Сельскохозяйственный  кредитный  потребительский  кооператив
« 
»
именуемый
в
дальнейшем
«Заимодавец»
в
лице
 
,   действующего   на  основании   Устав,   вместе именуемы «Стороны», заключили  настоящее соглашение о  нижеследующем:
1. Предмет соглашения.
1.1. В   соответствии   с   Договором   займа    
от   « 
»    



200      г.
(именуемый
далее
«Договор
займа»)
Задолженность
Должника 
перед Заимодавцем по состоянию на « 
 »  
 200     г. Составляет:
· 
сумма невозвращенного займа;
· 
проценты за пользование займом;
· 
членские взносы;
· 
неустойка;
что вместе составит  
руб.
1.2. В  связи   с  невозможностью  исполнить  свои   обязательства в соответствии со статьей 409 ГК РФ обязательства Должника перед Заимодавцем по вышеуказанному Договору займа в части                                                                                , прекращаются  на  сумму   
 рублей  путем передачи Должником  Заимодавцу    имущества,  принадлежащим ему  на  праве  собственности.
1.3. Имущество, передаваемое  Заимодавцу:
1.4. Стороны  определили   стоимость   имущества,   указанного   в    п.  1.3  в    сумме
                                                                                                                         рублей.
1.5. Должник гарантирует,  что  отчуждаемое  имущество,  указанное  в   пункте  1.3
Настоящего   Соглашения,   принадлежит   ему   на   праве   собственности,    до
заключения настоящего соглашения никому не продано, не  заложено,   в   споре и   под запретом  не  состоит.   Стороны   добровольно   и    осознано  заключают настоящее   Соглашение,   обстоятельства,    вынуждающие   совершать   данную сделку, на невыгодных для них условиях отсутствуют.
2.1. Должник обязан:
2. 
Права и обязанности сторон.
2.1.1. Передать Заимодавцу  названное в пункте 1.3 настоящего Соглашения имущество, оформленным     в        соответствии      с      требованиями действующего   Законодательства   РФ   до «        »                  200     г.
2.1.2. Оплатить     все     расходы     по     оформлению    прав      собственности Займодавца   (Залогодержателя)   на   указанное   в    п.1.3   имущество   и выполнить другие необходимые процедуры в соответствии с Законодательством  РФ.
2.2. Займодавец  обязан:
2.2.1. Принять  исполнение  по  настоящему Соглашению.
2.2.2. Предоставить письменное  подтверждение об отсутствии претензий к Заемщику по Договору займа, при исполнении Настоящего Соглашения в натуре.
2.3. Займодавец имеет    право,  при неисполнении Настоящего Соглашения в определенный сторонами в п. 2.1.1 срок,  требовать   от  Должника  исполнения обязательства по Договору займа и применения к должнику мер ответственности в связи с его неисполнением  в  соответствии  с Законодательством  РФ.
2.4. Займодавец не вправе, в   случае  исполнения Настоящего Соглашения в натуре, предъявлять любые претензии   к   Должнику, которые   могли   бы   у  него возникнуть  при  обычном порядке  исполнения  Договора займа.
3. Заключительные положения
3.1. Настоящее    Соглашение   вступает     в    силу   с    момента   его    подписания надлежащим     образом уполномоченными  на то   представителями  Сторон   и действует до   момента  полного   исполнения Сторонами своих обязательств по Настоящему Соглашению.
3.2. Все вопросы, неурегулированные настоящим Соглашением, разрешаются в соответствии  с действующим     законодательством     РФ по месту нахождения Займодавца.
3.3. Настоящее Соглашение составлено в  двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу,    по одному для каждой из Сторон.
4. Адреса и реквизиты сторон
Заимодавец:
(Полное  наименование,  юридический адрес, банковские реквизиты,  фамилия,  имя и отчество должностного  лица, должность, подпись с расшифровкой, печать)

Заемщик:
(Фамилия, имя и отчество, №  книжки пайщика,   адрес   прописки,   паспортные данные, подпись с расшифровкой)
(Полное наименование, юридический адрес, банковские    реквизиты,    фамилия,    имя    и отчество должностного  лица, должность, подпись с расшифровкой, печать)
Уведомление
o проведении общего собрания членов (уполномоченных)
сельскохозяйственного кредитного потрбительского кооператива
« Селянин»
Уведомляем Вас, что Годовое/Внеочередное общее собрание членов (уполномоченных)
сельскохозяйственного      кредитного           потребительского                                  кооператива
«   Селянин »       (далее       -       собрание)      состоится
«       »_                          _20   г.,
Место проведения собрания:
Время начала собрания     час.         мин.
Время начала регистрации      час.         мин.
Повестка дня: 1.
2.
С проектами документов  и (или)  изменений   в документы, принятие  которых предусмотрено повесткой, Вы можете ознакомиться   с «       »                         20    года по месту нахождения СКПК «  Развити   » (адрес) с 09.00 по 16.00.
Дата, время, место и повестка дня собрания утверждены Протоколом заседания Правления СКПК « Развитие
» №    от «   »  
20   г.
Председатель СКПК « Развитие»

С.С. Корчагина
83 При проведении собрания уполномоченных и (или) если необходимо установить персональный состав ассоциированных членов, необходимо указать:
· дату, место и время  проведения собрания, на которых избираются уполномоченные (представители);
· Ф.И.О. члена правления или Наблюдательного совета, которые отвечают за проведение собрания.
Приложение №     к протоколу общего собрания членов (уполномоченных)
сельскохозяйственного кредитного потребительского кооператива « Развитие»
№ 
от «    »  
20__ г.
РЕЕСТР
лиц, лично уведомленных о дате, месте, времени проведения и повестке дня годового (внеочередного) общего собрания.
Годовое/Внеочередное общее собрание членов (уполномоченных)сельскохозяйственного потребительского кредитного кооператива « Развитие» (далее - собрание) состоится                                             «   .»
20   г.,
Место проведения собрания:
Время начала собрания     час.  
мин.
Время начала регистрации      час.  
мин.
Повестка дня: 1.
2.
С проектами документов  и (или)  изменений   в документы, принятие  которых предусмотрено повесткой, можно ознакомиться  с «_ 
»  
20    года по месту нахождения СКПК
« 
» (адрес) с 09.00 по 16.00.
Дата, время, место и повестка собрания дня утверждены Протоколом заседания Правления СКПК
« 
» №    от «   »  
20 г.
Председатель СКПК « Развитие»
                                   Л.А.Пытина
· чем в период с «__»  
_20  г. по «   »  
20  г.  лично уведомлены следующие члены и ассоциированные члены:
	№ п.п
	ФИО (Наименование) члена
(ассоциированного члена)
	ФИО представителя члена (ассоциированного члена) – юридического лица.
	Дата уведомления
	Подпись члена (представителя члена) (ассоциированного члена)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


84 При проведении собрания уполномоченных и (или) если необходимо установить персональный состав ассоциированных членов, необходимо указать:
· дату, место и время  проведения собрания, на которых избираются уполномоченные (представители);
· Ф.И.О. члена правления или Наблюдательного совета, которые отвечают за проведение собрания.
Протокол общего собрания85
сельскохозяйственного потребительского кредитного кооператива
« 
»
М.н.  

Дата извещения о проведении общего собрания: « 
»  

200     г., Заказные письма № 
- № 
реестр от « 
»  

200     г. Лично вручено уведомление в соответствии с реестром (приложение№   )
Дата представления материалов о повестке дня: « 
»  
200     г.
Место и время ознакомления с материалами по повестке дня:
 
 с  



по  

Дата и время проведения общего собрания:  « 
»  
200     г.    



часов м.в.
Место проведения общего собрания:  

Общее  число   членов  кооператива,   имеющих  право  голоса,  на  дату  извещения   -
Общее число ассоциированных членов кооператива на дату извещения - Число ассоциированных  членов кооператива, имеющих право голоса - Присутствовало членов кооператива:
Лично  -  

По доверенности -  

Присутствовало ассоциированных  членов кооператива:
Лично  -  

По доверенности -  

Приглашенные:

ФИО  
  ФИО  

Итого на собрании присутствовало  
членов кооператива имеющих право голоса,
что составляет          % (                     ) от числа  членов кооператива.  Общее собрание правомочно  (не  правомочно)  принимать  решения, относящиеся  к  исключительной компетенции     общего     собрания    (по     следующим     вопросам     повестки     дня
 
) .
(ФИО)  
предложил избрать председателем собрания (ФИО)  

 (ФИО)  
предложил избрать секретарем собрания (ФИО)  

Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Председатель собрания оглашает состав счетной комиссии:
85 Протокол первого организационного собрания.
ФИО
ФИО
ФИО
Поступило предложение ввести в состав  счетной комиссии:
ФИО  

Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Решили -  

Председатель собрания оглашает повестку дня:
1. Утверждение Положения об общем собрании и органах управления и контроля.
2. Утверждение  Положения о  взносах,  порядке  формирования  и  использования фондов.
3. Утверждение Положения об условиях и   порядке привлечения займов.
4. Утверждение Положения о правилах предоставления займов.
5. Утверждение сметы доходов и расходов.
6. О порядке уплаты вознаграждения председателю кооператива86.
Поступило предложение -

Утвердить повестку дня собрания.
Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Решили -


Утвердить повестку дня собрания.
По первому вопросу выступили:
ФИО  
(основные положения выступления)
ФИО  
(основные положения выступления)
Поступило предложение  

Утвердить смету доходов и расходов 
 Голосовали – «За» -  

, «Против»  
, «Воздержались»  

 Решили -  
Утвердить смету доходов и расходов  
  Объявлено: вслух всем присутствующим.
По второму вопросу выступили:
ФИО  
(основные положения выступления)
86  При необходимости повестка дня м.б. расширена (например – утверждение Положений о фл-х и предст-х;т Пол-я о комиссии оп замам; Решение о создании испол-й дирекции; о вступлении в кооп- в 2 ур-ня, союз СКК, другие союзы и ассоциации и т.п.).
ФИО

(основные положения выступления)
Поступило   предложение


__(Внести изменения  в текст Положения,  изложить  в
следующей редакции и т.д.) .
Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Решили -  
(Изменения, дополнения, новая редакция и т.п.) 

Объявлено: вслух всем присутствующим.
ФИО  
(основные положения выступления)
ФИО  
(основные положения выступления)
Поступило   предложение


__(Внести изменения  в текст Положения,  изложить  в
следующей редакции и т.д.) .
Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Решили -  
(Изменения, дополнения, новая редакция и т.п.) 

Объявлено: вслух всем присутствующим.
ФИО  
(основные положения выступления)
Поступило предложение  Утвердить Положение с учетом предложений,  изменений .
Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Решили -


 
Утвердить  Положение о порядке и правилах предоставления займов
членам кооператива
Объявлено: вслух всем присутствующим.
По-третьему вопросу …..
По-четвертому вопросу ……
По пятому вопросу выступили:
ФИО  
(основные положения выступления)
ФИО  
(основные положения выступления)
Поступило  предложение


  Уплачивать вознаграждение председателю кооператива в
сумме (сумма)  на следующих условиях (условия уплаты вознаграждения)
Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Решили -  
Уплачивать вознаграждение председателю кооператива в сумме (сумма)
на следующих условиях (условия уплаты вознаграждения)
Объявлено: вслух всем присутствующим.
Председатель собрания Секретарь собрания
Протокол общего собрания
сельскохозяйственного потребительского кредитного кооператива
« 
»
М.н.  

Дата извещения о проведении общего собрания: « 
»  

200     г., Заказные письма № 
- № 
реестр от « 
»  

200     г. Лично вручено уведомление в соответствии с реестром (приложение№   )
Дата представления материалов о повестке дня: « 
»  
200     г.
Место и время ознакомления с материалами по повестке дня:
 
 с  



по  

Дата и время проведения общего собрания:  « 
»  
200     г.    



часов м.в.
Место проведения общего собрания:  

Общее  число   членов  кооператива,   имеющих  право  голоса,  на  дату  извещения   -
(Общее число избранных уполномоченных -
.)
Общее число ассоциированных членов кооператива на дату извещения - Число ассоциированных  членов кооператива, имеющих право голоса - Присутствовало членов кооператива (уполномоченных):
Лично  -  

По доверенности -  

Присутствовало ассоциированных  членов кооператива:
Лично  -  

По доверенности -  

Приглашенные:

ФИО  
  ФИО  

· отметка о правомочности (неправомочности) общего собрания;
· объявленная повестка дня общего собрания членов Кооператива;
· фамилия, имя, отчество и должность лица, выступающего на общем собрании членов Кооператива, и основные положения его выступления;
· результаты голосования по вопросам повестки дня общего собрания членов Кооператива, решения, принятые и объявленные на этом собрании.
Итого на собрании присутствовало            членов кооператива имеющих право голоса (уполномоченных), что составляет         % (                     ) от числа членов кооператива. Общее  собрание правомочно  (не  правомочно)  принимать  решения,  относящиеся  к
исключительной компетенции общего собрания (по следующим вопросам повестки дня
 
)
.
(ФИО)  
предложил избрать председателем собрания (ФИО)  

 (ФИО)  
предложил избрать секретарем собрания (ФИО)  

Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Председатель собрания оглашает состав счетной комиссии:
ФИО  

ФИО  

ФИО  

Поступило предложение ввести в состав  счетной комиссии:
ФИО  

Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Решили -  

Председатель собрания оглашает повестку дня и дополнительные вопросы:
	7.
	 


	8.
	 


	9.
	 



Поступило предложение  



 Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

 Решили -  



По первому вопросу выступили:
ФИО  
(основные положения выступления)
ФИО  
(основные положения выступления)
Поступило предложение  



 Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

  Решили -  


 Объявлено: вслух всем присутствующим.
По второму вопросу выступили:
ФИО  
(основные положения выступления)
ФИО  
(основные положения выступления)
Поступило предложение  

Голосовали – «За» -  
, «Против»  
, «Воздержались»  

Решили -
Объявлено: вслух всем присутствующим.
Председатель собрания Секретарь собрания
СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ КРЕДИТНЫЙ ПОТРЕБИТЕЛЬСКИЙ КООПЕРАТИВ
« 
»
МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ
КООПЕРАТИВА:


Голосование лично/ по доверенности   от  члена кооператива/ассоциированного члена
«
»
(нужное подчеркнуть)
(Ф.И.О./Наименование юридического лица)
№  доверенности  

Дата выдачи      
200  г.
Бюллетень для голосования
на общем собрании членов кооператива / собрании уполномоченных (ненужное зачеркнуть)
дата проведения:  
  



200    г.  Время начала  

Место проведения собрания:  

Член кооператива, имеющий право голоса:
 
,
Фамилия, Имя, Отчество/ Наименование юридического лица
Представитель юридического лица  
,
Ф.И.О., должность
действующий на основании устава /решения общего собрания/ доверенности (нужное подчеркнуть)
Доверенность/решение общего собрания № 
от  
200  г.
(ненужное зачеркнуть)
Имеет  
( 
) голосов
Член   кооператива / Ассоциированный член ненужное зачеркнуть
подпись:  

Внимание: Бюллетень должен быть подписан. Неподписанный бюллетень является недействительным.
Для голосования  необходимо  отметить  один  из вариантов  (за, против,  воздержался). При  голосовании  засчитываются  голоса по тем вопросам,  по которым голосующим  оставлен только  один   из  возможных  вариантов  голосования.    В  случае  если  бюллетень  заполнен  с нарушением   данного   требования,   он   признается   недействительным   в   части     вопросов, относительно которых допущено нарушение, и голоса по этим вопросам не подсчитываются.
В случае если бюллетень содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение вышеуказанного требования  в  отношении одного или  нескольких вопросов  не влечет за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом.
ВОПРОСЫ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ ПО ПОВЕСТКЕ ДНЯ:
ВОПРОС 1.Отчет правления о работе СКПК « 
» за 200     год.
РЕШЕНИЕ:
Отчет правления о работе СКПК « 
» за 200     год утвердить
ЗА  


ПРОТИВ  


ВОЗДЕРЖАЛСЯ  

ВОПРОС 2. Утверждение годового отчета (бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках) СКПК « 
», сметы доходов и расходов кооператива, распределения прибыли кооператива  за 200     год, о результатах аудиторской проверки кооператива за 200     год
РЕШЕНИЕ:
1.Годовой баланс и отчет о прибылях и убытках СКПК « 
» за 200__ год утвердить
ЗА  



ПРОТИВ  



ВОЗДЕРЖАЛСЯ  

2.Отчет об исполнении сметы доходов и расходов СКПК « 
» за 200__ год утвердить.
ЗА  



ПРОТИВ  



ВОЗДЕРЖАЛСЯ  

3. Прибыль кооператива за 200_ год распределить следующим образом: (Указать направления и суммы распределения прибыли)
ЗА  



ПРОТИВ  



ВОЗДЕРЖАЛСЯ  

4. 

ЗА  


ПРОТИВ  


ВОЗДЕРЖАЛСЯ  

Председателю кооператива СКПК « Развитие»
от
Заявление
Прошу
принять
меня
в
члены
Сельскохозяйственного
кредитного потребительского кооператива « Развитие
».
Обязуюсь соблюдать требования Устава кооператива и выполнять все решения органов управления СКПК, относящиеся к его деятельности, внести взносы, предусмотренные уставом    и  внутренними  документами  кооператива,  покрывать  в  трехмесячный срок после утверждения  баланса образовавшиеся  убытки путем дополнительного  взноса  и солидарно нести субсидиарную ответственность по обязательствам кооператива.
О себе сообщаю следующее:
	1
	Статус
	(глава КФХ, ЛПХ, ПБЮЛ, работник с/х организации)
	Данные о КФХ (ПБЮЛ):

	2
	Дата рождения
	
	( реквизиты )

	3
	Место работы
	
	

	4
	Должность
	
	

	5
	Место жительства:
фактическое и согласно регистрации
	
	

	6
	Адрес для письменных
уведомлений
	
	

	7
	Рабочий телефон
	
	

	8
	Домашний телефон
	
	

	9
	Состав семьи
	1.
2.
3.
4.
	

	10
	Паспорт: серия
номер
	
	

	11
	Дата выдачи
	
	

	12
	Кем выдан
	
	


Обязуюсь своевременно сообщать об изменении указанных данных.
Я предупрежден о том, что Уставом СКПК «Селянин»
предусматривается порядок направления уведомления о созыве общего собрания членов кооператива путем публикации в газете «Добринские вести»  не позднее чем за 30 дней до даты проведения общего собрания членов кооператива.
К заявлению прилагаются:  
С Уставом и  внутренними нормативными документами кооператива ознакомлен(а).
Подпись  


Расшифровка 

Решение органов управления о приеме в члены кооператива:
Решение Правления: принять/не принять протокол №  
от «    » 
200_г.
Решение наблюдательного совета: утвердить/не утвердить решение Правления о приеме в Кооператив протокол №  
от «    »  
200_ г.
Принят по решению Общего собрания протокол №  
от « 
»  
200   г.87
С обязательствами кооператива на «   » 
 
г. ознакомлен(а) в следующем объеме:
Дата
Подпись  

87 В случае приема Общим собранием.
Образец заявления для юридических лиц
Председателю кооператива СКПК « 
»
от  

Заявление
Прошу принять   
 в   состав  членов  Сельскохозяйственного   кредитного   потребительского  кооператива
« 
».
                                                                                                 обязуется     соблюдать требования  Устава,  выполнять все  решения  органов  управления  кооператива, относящиеся к его  деятельности, вносить взносы, предусмотренные уставом и внутренними документами кооператива; покрывать в  трехмесячный срок после утверждения   баланса   образовавшиеся   убытки   путем   дополнительного   взноса   и солидарно нести субсидиарную ответственность по обязательствам кооператива.
Реквизиты
организации:
 

Уполномоченным представителем  заявителя является
 
, (Ф.И.О., должность)
.
действующий на основании  
.
Представителем  на общих собраниях  СКПК « 
»
от имени  

(наименование)
является   

(Ф.И.О.)
· представителе сообщаем следующее:
	1
	Дата рождения
	

	2
	Место работы
	


	3
	Должность
	

	4
	Место жительства: фактическое и согласно регистрации
	

	5
	Адрес для письменных уведомлений
	

	6
	Рабочий телефон
	

	7
	Домашний телефон
	

	9
	Паспорт: серия номер
	

	10
	Дата выдачи
	

	11
	Кем выдан
	

	
	
	


Обязуемся своевременно сообщать об изменении указанных данных.
Заявитель предупрежден о том, что Уставом СКПК «
» предусматривается порядок направления уведомления о созыве общего собрания
членов кооператива путем публикации в «наименование периодического печатного издания»  не позднее чем за 30 дней до даты проведения общего собрания членов кооператива.
К заявлению прилагаются:  (перечень прилагаемых документов)
Руководитель
 
/ 
/
М.П.
Уполномоченный представитель  заявителя ознакомлен(а) с Уставом и  внутренними нормативными документами кооператива
Дата  


Подпись  

Расшифровка 

Решение органов управления о приеме в члены кооператива:
Решение Правления принять/не принять протокол №

от «
»

200_г.
Решение Наблюдательного совета: утвердить/не утвердить решение Правления о приеме в Кооператив протокол № 
от «    »  
200_ г.
Принят по решению Общего собрания протокол №  
от « 
»  
200
г.88
С обязательствами кооператива на «  
» 
 
г. уполномоченный представитель  заявителя ознакомлен(а)  в следующем объеме:
(представитель заявителя самостоятельно записывает предъявляемые ему данные о кредиторской задолженности кооператива на день вступления в кооператив)
Дата
Подпись  

Расшифровка 

88 В случае приема Общим собранием.
Председателю СКПК «Позитив»
Кутищевой Светлане Павловне
от Соловьевой Светланы Викторовны
Заявление
Прошу  принять  меня  в
ассоциированные   члены
Сельскохозяйственного кредитного потребительского кооператива « Позитив».
Обязуюсь  соблюдать  требования  Устава  кооператива  и   выполнять  условия
всех договоров, заключаемых с кооперативом.
О себе сообщаю следующее:
	1
	Статус
	(глава КФХ, ЛПХ, ПБЮЛ, работник с/х
организации)
	Данные о КФХ (ПБЮЛ):

	2
	Дата рождения
	
	( реквизиты )

	3
	Место работы
	
	

	4
	Должность
	
	

	5
	Место жительства:
фактическое и согласно регистрации
	
	

	6
	Адрес для письменных
уведомлений
	
	

	7
	Рабочий телефон
	
	

	8
	Домашний телефон
	
	

	10
	Паспорт: серия
номер
	
	

	11
	Дата выдачи
	
	

	12
	Кем выдан
	
	


Обязуюсь своевременно сообщать об изменении указанных данных.
Я предупрежден о том, что Уставом СКПК «Позитив» предусматривается порядок направления уведомления о созыве общего собрания членов кооператива путем публикации в газете «Добринские вести»  не позднее чем за 30 дней до даты проведения общего собрания членов кооператива.
К заявлению прилагаются:  
С Уставом и  внутренними нормативными документами кооператива ознакомлен(а).
Подпись  


Расшифровка 

Решение органов управления о приеме в ассоциированные члены кооператива:
Решение Правления: принять/не принять протокол №

от «
»

200_г.
Решение наблюдательного совета: утвердить/не утвердить решение Правления о приеме в Кооператив протокол №  
от «    »  
200_ г.
Принят по решению Общего собрания протокол №  
от « 
»  
200   г.89
Дата
Подпись  

89 В случае приема Общим собранием.
Образец заявления для юридических лиц
Председателю кооператива СКПК « 
»
от  

Заявление.
Прошу   принять 
 в   состав    ассоциированных   членов    Сельскохозяйственного   кредитного потребительского кооператива «                                                                       ».
 
обязуется соблюдать требования Устава и выполнять условия  всех договоров, заключаемых с кооперативом.
Реквизиты  организации:   

Уполномоченным
представителем
заявителя
является
 
, (Ф.И.О., должность)
.
действующий на основании  
.
Представителем  на общих собраниях  СКПК « 
»
от имени  

(наименование)
является
(Ф.И.О.)
· представителе сообщаем следующее:
	1
	Дата рождения
	

	2
	Место работы
	

	3
	Должность
	

	4
	Место жительства: фактическое и
согласно регистрации
	

	5
	Адрес для письменных уведомлений
	

	6
	Рабочий телефон
	

	7
	Домашний телефон
	


	9
	Паспорт: серия номер
	

	10
	Дата выдачи
	

	11
	Кем выдан
	

	
	
	


Обязуемся своевременно сообщать об изменении указанных данных.
Заявитель предупрежден о том, что Уставом СКПК «
» предусматривается порядок направления уведомления о созыве общего собрания членов кооператива путем публикации в «наименование периодического печатного издания»  не позднее чем за 30 дней до даты проведения общего собрания членов кооператива.
К заявлению прилагаются:  (перечень прилагаемых документов)
Руководитель
 
/ 
/
М.П.
Уполномоченный представитель  заявителя ознакомлен(а) с Уставом и  внутренними нормативными документами кооператива
Дата  


Подпись  

Расшифровка 

Решение органов управления о приеме в ассоциированные члены кооператива:
Решение Правления принять/не принять протокол №  
от «    » 
200_г.
Решение Наблюдательного совета: утвердить/не утвердить решение Правления о приеме в Кооператив протокол № 
от «    »  
200_ г.
Принят по решению Общего собрания протокол №  
от « 
»  
200
г.90
Дата
Подпись  

Расшифровка 

90 В случае приема Общим собранием.
Перечень документов
для оформления членства в СКПК
« 
»
(перечень документов при необходимости может быть изменен кооперативом)
По физическим лицам
1. Копия паспорта91.
2. Документ, подтверждающий ведение личного подсобного хозяйства, садоводства,
огородничества, животноводства92.
3. Документ, подтверждающий членство в крестьянском (фермерском) хозяйстве либо справку с места работы2.
4. Справка с места работы2.
5. ФЗ № 193 позволяет, чтоб 20 % членов от общего числа членов кооператива, были любые лица вне зависимости от требований  п.2. ст. 16. В этом случае, документы: копия паспорта и справка с места работы за последние 6 месяцев.
По юридическим лицам и ПБОЮЛ
6. Свидетельство о государственной регистрации.
7. Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр93.
8. Выписка  из Единого государственного реестра юридических лиц   или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и КФХ.
9. Свидетельство о постановке на учет в ИМНС.
10. Учредительные документы.
11. Копия паспорта руководителя предприятия и главного бухгалтера или предпринимателя94.
12. Выписка  из решений уполномоченных органов об избрании органов управления юридического лица  и руководителя.
13. Копия приказа о назначении главного бухгалтера
14. Свидетельство о праве собственности на землю (аренду).
15. Документ, подтверждающий решение высшего органа управления организации о вступлении в СКПК (выписка из протокола и т.п.).
16. .Банковские реквизиты.
91 Обязательно.
92 При наличии.
93 На усмотрение кооператива.
94 Сверить данные о руководителе и главном бухгалтере с выпиской из Единого  государственного реестра.
Международные правила кооперации
Добровольность и открытое членство
Кооператив – добровольная организация, открытая для всех желающих пользоваться его услугами и готовых взять на себя ответственность за членство в кооперативе без каких-либо половых, социальных, расовых, политических и религиозных ограничений.
Демократический контроль
Кооперативы – это демократические организации, контролируемые своими членами, которые принимают активное участие в разработке политики кооператива и принятии решений.
Экономическое участие членов кооператива
Члены кооператива справедливо вносят свой вклад в паевой фонд кооператива и осуществляют над ним демократический контроль.
Автономия и независимость
Кооперативы – это автономные, полагающиеся во всем на себя организации, контролируемые своими членами.
Образование, обучение и информация
Кооперативы предоставляют возможности для обучения и получения образования своим членам, избранным представителям, управляющим и работникам для того, чтобы они могли вносить эффективный вклад в развитие своего кооператива. Кооперативы информируют общественность, особенно молодежь и общественных лидеров, о природе и пользе кооперации.
Сотрудничество кооперативов
Кооперативы эффективно служат своим членам и укрепляют кооперативное движение, работая совместно в рамках местных, региональных, национальных и международных структур.
Забота об обществе
Поскольку задача кооперативов – удовлетворение потребностей и желаний своих членов, то и вся кооперативная деятельность направлена на достижение устойчивого развития общества.
· последняя страница -


Союз сельских кредитных кооперативов Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив
(наименование кооператива)
ЧЛЕНСКАЯ КНИЖКА
 
область, 200    г.
Наименование сельскохозяйственного
кредитного потребительского кооператива (СКПК)

Вступительный взнос  
руб.
Дата внесения
Наименование (Ф.И.О.) члена СКПК

Подпись главного бухгалтера СКПК
Адрес  


Решение Правления  (Общего собрания) СКПК о приеме в члены СКПК:
Протокол №

от « 
» 
200  г.
Банковские реквизиты (данные паспорта)

Подпись председателя СКПК (Общего собрания)
/ 

Подпись члена СКПК
 
/ 


Утверждение наблюдательным советом СКПК решения Правления СКПК о приеме в члены СКПК Протокол №     от « 
» 
200  г.
Дата вступления в кооператив «    »_ 
20  г.
Подпись председателя наблюдательного совета СКПК
Регистрационный номер книжки


М.П.

 
/ 

· 2 -


· 3 -
Движение паевого взноса, руб.
№
Дата
Форма паевого взноса

Пай члена кооператива
Паевой взнос
Приращенный
пай
Итого


Главный бухгалтер (подпись)
Обязательный
Дополнительный
1
2
3
4
5
6
7
8

Особые отметки:
ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ЧЛЕНСКОЙ КНИЖКИ
1. Члену кооператива выдается членская книжка (п. 6 ст. 15 ФЗ «О сельскохозяйственной кооперации»). В ней отражается движение паевых взносов членов СКПК.
2. Членская книжка ведется главным бухгалтером кооператива или лицом, уполномоченным для ее ведения.
3. Индивидуальный регистрационный номер книжки  присваивается исполнительной дирекцией Союза Сельских кредитных кооперативов России (в случае членства в нем кооператива) по представлению Правления СКПК.
4. В случае отказа Правлением СКПК в приеме в члены заявитель может обращаться к Общему собранию СКПК . Если решение о приеме в СКПК принято Общим собранием, то запись об этом также вносится в членскую книжку.
5. Членская книжка хранится в кооперативе. В случае выдачи членской книжки на руки соответствующая запись делается в реестре членов кооператива и заверяется подписью члена кооператива.
6. При внесении паевого взноса имуществом в паевой книжке указывается его денежная оценка, которая производится правлением кооператива, и утверждается общим собранием членов кооператива.
7. Внесение дополнительных паевых взносов увеличивает пай члена.
Кооперативные выплаты, направляемые на пополнение приращенных
паев, также увеличивают размер пая члена кооператива.
8. Погашение убытков кооператива за счет паев членов кооператива уменьшают их пай пропорционально доли их участия в хозяйственной деятельности кооператива. Выплаты паевых взносов и приращенных паев членам кооператива также уменьшают их пай в кооперативе.
9. Запись об уменьшении пая вносится со знаком «-». В столбце 7
«Итого» указывается размер пая члена кооператива на дату внесения последней записи в членскую книжку.
10. Контроль за ведением записей осуществляется Правлением кооператива и сертифицированными аудиторами.
11. Членская книжка сохраняется в течение трех лет с момента выхода члена из СКПК.
Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив
"
"
Журнал учета членских книжек
Начат  

 Количество страниц  
 Окончен 



№
Фамилия, имя, отчество


Регистра-


Основание выдачи (решение


Дата

Страница
Книжка хранится
 Книжка возвращена


Подпись
п/п

(наименование) члена (ассоциированного члена) СКПК

ционный номер

наблюдательного совета, общего собрания, в замен аннулированной)

выдачи

Подпись владель-ца книжки

(аннулирована) (дата,
основание)

ответст- венного з регистра- цию книжек
1 2
3
4
5
6
7
8
9
10
Сельскохозяйственный кредитный потребительский кооператив
"
"
Реестр членов и ассоциированных членов
Начат  

Данные перенесены в порядке обновления из предыдущего бланка  

Количество страниц  

Данные перенесены в порядке обновления в следующий бланк
Члены СКПК " 
" юридические лица
Данные о:
Дата внесения


Страница  

Дата
№
Наименование

Юридический
адрес и

Основание

Вступлении
Выбытии

минимального
размера

возврата


Примечания
п/п

юридического лица

местонахождение

вступления

Дата

Номер протокола

Дата

Номер протокола

обязательного паевого взноса

пая при
выходе
Адрес

Члены СКПК " 
" физические лица
Данные о:
Дата внесения


Страница  

Дата
№
Фамилия, имя,

фактического

Паспортные

Основание

Вступлении
Выбытии

минимального
размера

возврата


Примечания
п/п

отчество члена
кооператива

проживания
и регистрации

данные

вступления

Дата

Номер протокола

Дата

Номер протокола

обязательного паевого взноса

пая при
выходе
Ассоциированные члены СКПК " 
" юридические лица
Страница  

№
Наименование


Юридический адрес и


Дата и номер

Данные о:
Вступлении
Выбытии


Дата внесения минимального

Дата возврата паевого


Примечания
п/п

юридического лица

местонахождение

договора

Номер
протокола
 Дата

Номер
протокола

размера паевого
взноса

взноса
при выходе
Ассоциированные члены СКПК " 
" физические лица
Данные о:


Страница  

Дата
№
Фамилия, имя,

Адрес фактического


Паспортные


Дата и номер

Вступлении
Выбытии

Дата внесения минимального

возврата паевого


Примечания
п/п

отчество члена
кооператива

проживания
и регистрации

данные

договора

Номер
протокола
 Дата

Номер
протокола

размера паевого
взноса

взноса
при выходе
Утверждено
Председатель СКПК «_Развитие 
»
 

/ 
/ " 
"  
 200    г.
Инструкция специалиста по займам
н.п. 

20     год
1     Прием заявок на предоставление займа.
1.1 Заявление   на   предоставление   займа   подается   не   менее,   чем   за    
 календарных дней до предполагаемого  срока его получения и  оформляется в письменной форме.
1.2 К заявлению  должны прилагаться следующие документы:
1.2.1 технико-экономическое  обоснование  займа  или  бизнес-план в   объеме, соответствующем сумме, сроку,  назначению займа (баланс, отчет о доходах и расходах, отчет о  движении денежных средств и т.п.);
1.2.2 для юридических лиц – документы, подтверждающие полномочия руководителей юридических лиц на совершение крупных сделок, предусмотренные учредительными документами Заявителяю.
Документы по предоставляемому обеспечению:
1.2.2.1 при залоге имущества юридического лица – книга залогов;
1.2.2.2 при  залоге  недвижимости  –  документы  в  соответствии  с требованиями Федерального закона 102-ФЗ от 16 июля 1998 года
«Об ипотеке (залоге недвижимости)»;
1.2.2.3 при залоге автомобилей - паспорт технического средства;
1.2.2.4 при залоге  сельскохозяйственной техники - паспорт самоходного технического средства;
1.2.2.5 при   залоге  товаров   в   обороте  -  документы,  подтверждающие наличие  товарно-материальных ценностей (ТМЦ) и их  стоимость (ведомости остатков ТМЦ, накладные, счета-фактуры, складские расписки);
1.2.2.6 при залоге оборудования - документы, подтверждающие право собственности на предмет залога (например, контракт со спецификацией,  планировкой,  товарно-транспортные  документы) и оплату оборудования, акт ввода в эксплуатацию или акт приема- передачи;
1.2.2.7 если  в качестве обеспечения заемщик предлагает поручительство:
· ксерокопии     паспортов     поручителя,     если     поручитель физическое лицо, предприниматель без образования юридического лица, глава крестьянского (фермерского) хозяйства;
· ксерокопии   паспортов   руководителей   предприятий,   если поручитель юридическое лицо;
· финансовые документы для юридических лиц, крестьянских (фермерских)    хозяйств   и     предпринимателей    без   образования юридического лица.
1.2.3 протокол  собрания учредителей  (акционеров)  или  решение учредителя (для юридического лица в  случаях, если  согласно  уставу  и/или законодательству РФ требуется их согласие на получение займа).
1.2.4 протокол  собрания учредителей  (акционеров)  или  решение учредителя (для юридического лица в  случаях, если  согласно  уставу  и/или законодательства РФ требуется их согласие на оформление обеспечения).
1.2.5 документы,
 подтверждающие
право 
собственности
на
имущество,
которое передается в залог.
1.3 Специалист  по займам проверяет  наличие  и при  необходимости  обновляет копии учредительных документов (устав, свидетельство о регистрации и т.п.) ксерокопии    паспортов    для    физических     лиц,     предпринимателей     без образования  юридического  лица, главы  крестьянского   (фермерского) хозяйства, руководителей предприятий или учредителей этих предприятий (физических лиц).
1.4 Специалист  по  займам  регистрирует  заявление  на  займ  в  журнале регистрации.
2 Принятие решения о предоставлении займа.
2.1 Специалист   по  займам  готовит   предварительное   заключение,  в   котором отражает следующие вопросы:
2.1.1 кредитная   ситуация   -  задолженность  текущая,  просроченные  займы,
просроченные платежи, паевой взнос Заявителя;
2.1.2 кредитная история – данные о ранее полученных займах в Кооперативе, а также  –  о  кредитах  и   займах,  полученных  у  других  заемщиков,  при наличии достоверной информации;
2.1.3 краткая характеристика предприятия Заявителя.
2.2 Специалист по займам:
2.2.1 проверяет баланс  Заявителя;
2.2.2 проводит расчет показателей ликвидности и финансовой устойчивости;
2.2.3 проводит анализ отчета о доходах и расходах;
2.2.4 проводит анализ отчета о движении денежных средств;
2.2.5 проводит расчет показателей кредитоспособности;
2.2.6 проводит анализ предлагаемого обеспечения – предполагаемая рыночная оценка заложенного имущества (оценка товара в обороте), заключение о ликвидности залога.
2.3 Если  Заявитель  в   качестве  обеспечения предлагает  поручительство, Специалист по займам проводит анализ  финансовой и  хозяйственной деятельности поручителя (см. п.п. 2.2.1-2.2.5).
2.4 Специалист  по займам вправе  самостоятельно принять решение об отказе в рассмотрении заявления на выдачу займа:
2.4.1 если  при  проверке  выявлены  факты  предоставления  поддельных документов или недостоверных сведений;
2.4.2 если платежеспособность Заявителя или предоставленное обеспечение возврата  займа не удовлетворяет  требованиям  «Положения о правилах предоставления займа».
2.5 При прекращении работы с заявлением Специалист по займам готовит мотивированный отказ и передает его Председателю Кооператива. По просьбе Заявителя  Специалист  по  займам  возвращает  ему  предоставленные документы, за исключением заявления.
2.6 В   течении       95   дней   с   момента   поступления  заявления   на   займ   и проведенного  анализа предоставленных  документов  Специалист  по  займам посещает хозяйство (предприятие) Заявителя и по результатам посещения:
2.6.1 проверяет (уточняет) баланс Заявителя;
2.6.2 проверяет наличие запасов ГСМ, запасных частей, семян, готовой продукции, животных на откорме и т. п. (анализ краткосрочных активов);
2.6.3 проверяет  состояние сельскохозяйственной  техники    и  автотранспорта, оборудования   и    инвентаря,   производственных   зданий и    сооружений (анализ долгосрочных активов и анализ залога);
2.6.4 проверяет соответствие данных ПТС или ПСМ конкретному образцу техники (анализ залога);
2.6.5 проверяет  данные и   качество  ведения  финансового  учета  у  Заявителя
(анализ личности и анализ кредитоспособности);
2.6.6 оценивает  понимание  Заявителем  коньюктуры  рынка,  тенденции изменения  цен на произведенную  продукцию, маркетинговые  решения (анализ способности).
2.7 Специалист по займам по результатам посещения должен отразить:
2.7.1 степень открытости и достоверности представленной Заявителем информации (анализ личности);
2.7.2 организацию производственного   процесса  у  Заявителя   (организацию ремонта  техники,   содержание  техники     и   животных  и    т.п.), взаимоотношения с работниками (анализ личности);
2.7.3 содержание личного подворья, дома, автомашины (анализ личности);
2.7.4 степень  участия  потенциального заемщика  в   подготовке  расчетов  по займу (анализ личности);
2.8 Специалист   по   займам   готовит   заключение          по   займу   и    передает Председателю правления кооператива (в Комитет по займам).
3 Оформление займа.
3.1 На основании распоряжения Председателя правления (Исполнительного директора) кооператива Специалист по займам:
95 Рекомендуется не более 7 дней.
3.1.1 подготавливает договор займа, график погашения займа и, в зависимости от вида обеспечения, договор   залога,   договор   поручительства,  другие документы по утвержденным формам;
3.1.2 обеспечивает   подписание  договоров   займа,  залога,  поручительства   и других  документов  указанными в   документах  лицами,  а  затем подписанные документы передает на подпись Председателю правления (Исполнительному директору) кооператива;
3.1.3 готовит распоряжение бухгалтерии на перечисление средств за подписью Председателя правления (Исполнительного директора) кооператива;
3.1.4 регистрирует подписанный сторонами договор в журнале регистрации;
3.1.5 один экземпляр оформленного договора передает Заявителю (Заемщику)
и другим лицам по договорам обеспечения;
3.1.6 формирует папку займа, в которую подшиваются оригиналы каждого договора и полный пакет документов, послуживших основанием для предоставления займа;
3.1.7 обновляет информацию в базе данных.
3.2 На  кредитного   специалиста   возлагается   ответственность   за  соответствие текстов документов утвержденным типовым формам.
4 Сопровождение договора займа.
4.1 Специалист  по  займам  сопровождает  договор  займа  с  момента предоставления  займа до момента полного  погашения займа, процентов по нему, возможных штрафов за просрочку, а также целевых взносов.
4.2 В период действия договора  займа Специалист по займам:
4.2.1 контролирует исполнение условий договора;
4.2.2 контролирует финансовое состояние Заемщика;
4.2.3 контролирует исполнение графика возврата займа;
4.2.4 контролирует своевременную уплату процентов, штрафов;
4.2.5 контролирует  состояние обеспечения;
4.2.6 контролирует  состояние паевых взносов Заемщика;
4.2.7 в случае необходимости оформляет изменение условий договора займа;
4.2.8 принимает меры к погашению просроченной задолженности в  случае ее возникновения.
4.3 Специалист по займам не позднее, чем через 30 календарных дней от даты выдачи займа  должен  затребовать  от  заемщика  отчет  о  целевом использовании  займа  (копии  платежных  документов,  договоров  поставки, купли-продажи), которые подшиваются в папку займа;
4.4 Специалист   по   займам  не   реже  одного   раза  в    квартал   встречается   с Заемщиком   с  целью  получения  устной  информации   о  его   финансовом
состоянии.
Информация
о
содержании
переговоров
с
Заемщиком протоколируется и подшивается  в папку займа
4.5 При   использовании   в    качестве   обеспечения  по   договору   займа  залога имущества (кроме ценных бумаг) Специалист по займам не реже одного раза в квартал проверяет наличие и сохранность этого имущества у залогодателя с выездом на место его нахождения. По результатам проверки составляется акт обследования заложенного имущества.
4.6 Специалист по займам ежемесячно уведомляет Заемщика о наступлении даты погашения процентов и/или   даты погашения  части (всего) основного  долга по займу с указанием  сумм подлежащих погашению96.
4.7 Если по истечении 3-х рабочих дней просроченная заложенность с учетом штрафных  санкций не  погашается   Заемщиком     Специалист   по  займам, ведущий данного Заемщика,   направляет в его адрес письмо-претензию о необходимости    срочного    погашения   возникшей    просроченной задолженности;
4.8 Начиная  с  4-го  рабочего  дня  со  дня  возникновения  просроченной задолженности в  течение 3 рабочих дней Специалист  по займам производит документальную проверку финансового  состояния заемщика  путем выезда к Заемщику. По итогам проверки Специалист по займам составляет заключение о  финансовом  состоянии  Заемщика  на   дату проверки  и     его  изменении  за период с даты выдачи займа.
4.9 Если по истечении 7 рабочих дней   просроченная заложенность с учетом штрафных санкций не погашается  Заемщиком, Специалист по займам уведомляет  Правление  кооператива  (Комитет  по займам) с целью принятия мер по погашению просроченной задолженности;
4.10 В  случае  резкого  ухудшения финансового  положения Заемщика,  а  также выявления негативной информации о Заемщике или его деловой репутации Специалист по займам в течение 3-х дней уведомляет Правление кооператива (Комитет по займам) с целью принятия мер, обеспечивающих возврат займа.
5 Изменение условий договора займа или порядка его исполнения.
5.1 При пролонгации договора займа Специалист по займам
5.1.1 уточняет график погашения займа;
5.1.2 уточняет баланс на требуемые даты;
5.1.3 уточняет отчет о доходах и расходах на требуемые даты
5.1.4 корректирует
план
движения
денежных
средств,
 который
 учтет изменение срока погашения займа;
5.2 При  пролонгации  договора  займа  Специалист  по  займам  вносит соответствующие  изменения  в   условия  договоров  залога,  поручительства, гарантии, которые оформляются дополнительными соглашениями.
96 Данный пункт может быть введен на усмотрение кооператива.
5.3 Специалист  по  займам  контролирует  наличие  протокола  собрания учредителей (акционеров) или решение учредителя (для юридического лица)  в случаях,  если   согласно  уставу  и/или   законодательству  РФ  требуется  их согласие на оформление пролонгации договора займа.
5.4 При замене предмета залога Специалист по займам:
5.4.1 проверяет  документы,  подтверждающие  право  собственности  на имущество,     которое  передается     в  залог  в  целях обеспечения обязательства вместо имущества находящегося в залоге;
5.4.2 вносит соответствующие изменения в условия договоров залога;
5.5 Специалист  по  займам  контролирует  наличие  протокола  собрания учредителей (акционеров) или решение учредителя (для юридического лица)  в случаях,  если   согласно  уставу  и/или   законодательству  РФ  требуется  их согласие на оформление нового обеспечения.
6 Погашение займа.
6.1 При погашении займа Специалист по займам:
6.1.1 проверяет наличие всех документов, расчетов по начислению процентов, штрафов, платежных документов, подтверждающих выдачу и погашение всех обязательств по займу, целевое использование средств и т.д.;
6.1.2 делает сверку погашения задолженности по обязательствам с Заемщиком и подписывает акт сверки задолженности.
6.2 Специалист  по займам делает опись всех  имеющихся  в  папке документов и кратко историю выдачи и  погашения займа по данному договору, после чего сдает папку на хранение.
ПРИЛОЖЕНИЯ к инструкции кредитного специалиста
А  К Т
обследования заложенного имущества
.
Дата  

Место   
 От кооператива
От  

От Залогодателя
произвели осмотр имущества, заложенного по договору залога №   от « 
»
 
 года.
В результате осмотра установлено:
Наименование, марка заложенного имущества
год выпуска ХХХХ,
идентификационный номер  ХХХХХХХХХ,
кузов  ХХХХХХХХХ
шасси ХХХХХХХХХ
номер двигателя ХХХХХХХХХ,
рег. знак  ХХХХХХ
Стоимость заложенного имущества
ХХХХХХХХХ
Изменение стоимости
ДА
НЕТ.
ПОДПИСИ:
Договор займа;

Договоры и приложения к ним:
· график уплаты процентов и погашения займа;
Договор залога;
· опись заложенного имущества;
· акт оценки заложенного имущества;
· согласие супруга (сособственников) на передачу в залог имущества;
· ксерокопии правоустанавливающих документов на заложенное имущество;
· свидетельство о регистрации договора залога;
Договор поручительства
Дополнительные соглашения, касающиеся изменения условий договоров или порядка исполнения обязательств
· пролонгация;
· изменение графика погашения займа;
· замена предмета залога;
· отступное
СКПК «


Приказ

__»
o внутреннем документообороте.
№
«    »   
200 
года
В
связи
с
необходимостью
обеспечения
сохранности 
документов,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить,   что  основой   внутреннего   документооборота  в   СКПК  « 
»
является номенклатура дел, прилагаемая к настоящему приказу.
2. Обязать  работников  кооператива  обеспечить  ведение  дел  в   соответствии  с
номенклатурой  дел  и   сохранность  получаемых  документов,  обеспечить хранение документов, исключающее несанкционированный доступ третьих лиц.
3. Возложить на ответственных за ведение дел проводить не реже одного раза в год ревизию
документов,
 подлежащих
формированию
в
соответствии
с
номенклатурой  дел,  для  последующей  сдачи документов  в  архив  или уничтожения с учетом требований законодательства о сроках хранения документов97.
4.  
 
довести указанный приказ и
(должность)                           (Ф.И.О.)
приложение к нему до сведения работников под роспись в  
дневный срок.
Председатель/исполнительный директор  

С приказом ознакомлен (а)                     «      »_                  200     г. С приказом ознакомлен (а)                     «      »_                 200     г. С приказом ознакомлен (а)                     «      »_                 200     г. С приказом ознакомлен (а)                     «      »_                 200     г. С приказом ознакомлен (а)                     «      »_                 200     г.
97 на сегодняшний день это Приказ Росархива от 06 октября 2000 года
Приложение к приказу от
«    »  
200     г.
Председатель/исполнительный директор
 
( 
)
М.п.
Номенклатура дел СКПК « 
»
	№ групп ы
	Наименование раздела
	Наименование подраздела
	Ответственный за
ведение дела

	01
	Учредительные
документы
	01-1  Устав,   регистрационные
документы
01-1/1 нотариально заверенные копии
	Председатель
кооператива Председатель Наблюдательного совета

	
	
	01-2
Протоколы общих собраний членов (уполномоченных)
	Председатель кооператива, председатель наблюдательного совета,  главный бухгалтер (по 1 у
каждого)

	
	
	01-3
Протоколы заседаний правления
кооператива
	Председатель
кооператива

	
	
	01 -4
Протоколы
 заседаний
наблюдательного совета
	Председатель
наблюдательного совета

	
	
	01-5
Другие документы по уставной
деятельности
	Председатель/Исполни
тельный директор

	
	
	01-6
Должностные   инструкции   и контракты
	Председатель/Исполни
тельный директор

	02
	Бухгалтерские
документы
	02-1
Бухгалтерские  документы   по
годам
	Главный бухгалтер

	
	
	02-2   Счета
	

	
	
	02-3   Расчеты по заработной плате
	

	
	
	02-4   Авансовые отчеты
	

	
	
	02-5 Отчеты в ИФНС и внебюджетные фонды
	

	
	
	02-6  Акты проверок
	

	
	
	02-7  Кассовая книга
	

	
	
	02-8  Кассовые документы (приходные и
расходные
ордера
и
прочие документы)
	

	
	
	02-9
Документы   по   заложенному
имуществу
	

	03
	Почта
	03-1 Входящие документы
	Секретарь - референт98

	
	
	03-1/1   Журнал регистрации входящих документов
	

	
	
	03-2 Исходящие документы
	


98 Указывается должность фактически ответственного
	
	
	03-2/1 Исходящие документы
	

	04
	Приказы
	04-1
Приказы
по
основной деятельности и кадрам
	Юрисконсульт99

	05
	Документы по работе с членами кооператива
	05-1
Заявления    о   вступлении
в кооператив
	Председатель Кооператива
(Исполнительный директор)

	
	
	05-2 Заявления на получение займов
	

	
	
	05-3 Договоры займов*
	Специалист по займам3

	
	
	05-4
Договоры и другие документы
по
обеспечению возврата займов*
	

	
	
	05-5
Готовые
документы
 для
получения займов*
	

	
	
	05-6 Договоры привлекаемых займов*
	

	
	
	05-7
Копии учредительных  и   иных
документов членов кооператива
	

	06
	Законодательные и
нормативные документы по деятельности кооператива
	06-1
Действующие нормативные
акты, и проекты законов, регулирующие бухучет   и     налогообложение деятельности кооператива
	Главный бухгалтер

	
	
	06-2 Действующие  нормативные  акты,
и
проекты 
законов,
 регулирующие деятельность кооператива
	Юрисконсульт3
	

	
	
	06-3 Решения арбитражного и третейского суда, судов общей юрисдикции. Судебная практика.
	Юрисконсульт3
	

	07
	Договоры
	07-1 Журнал учета договоров
	Главный бухгалтер
	

	
	
	07-2 Договоры с обслуживающими организациями и иные  гражданско- правовые договоры
	
	

	
	
	07-3 Трудовые соглашения
	Юрисконсульт3
	

	08
	Документы по
взысканию задолженности
	08-1   Письма-требования   (претензии)
об уплате задолженности по займам
	Юрисконсульт3
	

	
	
	08-2  Исковые   заявления   в    судебные
органы
	
	

	
	
	08-3
Решения
суд ов,
 мировые
соглашения,  документы   по  работе  со службами судебных приставов
	
	

	
	
	08-4 Переписка с органами следствия
	
	

	09
	Внутренние документы,
регламентирующие
	09- 1
П ол ож ения
о
пр а в ил ах 
предоставления займов
	Председатель
кооператива
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	деятельность кооператива
	0 9 -2   Положение   о  взносах,   порядке формирования и использования фондов
	

	
	
	0 9- 3   П о л о ж е ние  об   ус л о в и ях   и
п о р яд ке  пр и в л е ч ения  з а йм ов 
от   ч л е н ов     и    а сс о ции р ов а нн ых ч л е н ов 
	

	
	
	09-4 П о л о ж е ние об общем собрании и
органах управления и контроля
	

	
	
	09-5
П о л о ж е ния
о   филиалах
и представительствах
	

	
	
	К о пии
в сех
в н ут р е н н их 
д о к ум е н т ов 
	Председатель
Наблюдательного совета,
Исполнительный директор

	10
	Аналитические документы
	10-1 Показатели работы кооператива
	Аналитик100
Главный бухгалтер

	
	
	10-2  Справки   работы  кооператива   за
различные    периоды    (месяц,   квартал,
полугодие, год)
	

	
	
	10-3 Сметы доходов и расходов
	

	
	
	10-4 Иные документы кооператива и
членов кооператива, связанные с выдачей займов.
	Специалист по займам4
Главный бухгалтер

	
	
	10-5 Документы бухгалтерского учета,
бухгалтерской (финансовой), налоговой,
статистической и иной  отчетности
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*Документы хранятся в запираемых шкафах
У Т В Е Р Ж Д А Ю КРЕДИТНЫЙ ПОТРЕБИТЕЛЬСКИЙ

Председатель кооператива КООПЕРАТИВ «полное название»
(исполнительный директор)
(число) (месяц) (год)
 (подпись) (расшифровка)
дата государственной регистрации, реквизиты расчетного счета, юридический и почтовый адреса.
Приказ
об учетной политике
НА 20…ГОД.
Руководствуясь требованиями бухгалтерского  и  налогового законодательства, с целью   соблюдения  в    организации   единой   методики   ведения   бухгалтерского    и налогового  учета ПРИКАЗЫВАЮ: Принять с 01 января  20... года учетную политику для целей бухгалтерского учета и налогообложения следующего содержания:
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. В  настоящем  приказе  определяется  учетная  политика  для  целей бухгалтерского   и    налогового   учета  СПКК  "                                                  " (далее   по   тексту   –   Кооператив),   которой   устанавливаются   принципы отражения в бухгалтерском и налоговом учете всех фактов хозяйственной деятельности и их оценки.
1.2. Ответственность   за  организацию бухгалтерского   учета  в   Кооперативе   и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет Председатель Кооператива (исполнительный директор).
2. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
2.1. В кооперативе учреждается бухгалтерская служба, как отдельное подразделение, осуществляющее  бухгалтерский  и  налоговый учет. В целях ведения бухгалтерского  и  налогового учета в  кооперативе создается штатная единица – должность Главного бухгалтера (Учет ведется децентрализовано – в   каждом  филиале   кооператива   функционирует   отделение бухгалтерской службы, отвечающее за бухгалтерский и налоговый учет   в пределах соответствующего  филиала.  Центральное отделение бухгалтерской  службы осуществляет учет в пределах основного отдела кооператива, а также отвечает за  ведение  консолидированного  учета и  отчетности.  При этом утверждается линейно-функциональная   структура   бухгалтерской   службы.  (Приложение
№…). Ответственность  за организацию  учетного  процесса и  распределение
обязанностей в рамках бухгалтерской службы несет Главный бухгалтер)*.
2.2. Обязанности Главного бухгалтера   определяются должностной инструкцией (Приложение №…)*. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Председателю (Исполнительному директору)* кооператива, несет ответственность за формирование Учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное  предоставление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой),  налоговой  и  статистической отчетности,  а  так же  – отчетности, предоставляемой в кооператив второго уровня).*.
2.3. Документы, которыми оформляются хозяйственные  операции  с денежными средствами, подписывают Председатель (исполнительный директор)* кооператива и главный бухгалтер, или уполномоченные на то лица;  в качестве уполномоченных выступают лица, на которых оформлены образцы подписей для банковских операций. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, утверждается Председателем      Кооператива (Исполнительным директором) по согласованию с главным бухгалтером Кооператива и отражен в Графике документооборота (Приложение№…).
2.4. В  случае  разногласий  между  Председателем  правления  и   главным бухгалтером  Кооператива по осуществлению отдельных хозяйственных операций  документы  по  ним могут  быть  приняты  к  исполнению  с письменного  распоряжения Председателя правления,  который  несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций.
2.5. Для  ведения  бухгалтерского  учета  кооператив  принимает  журнально- ордерную    форму   учета    с    применением    средств    автоматизированной обработки учетной информации. При этом ведутся следующие журналы- ордера:
· ж/о №1 по счету 50
· ж/о №2 по счету 51
· ж/о №4 по счету 66
· ж/о №6 по счету 60
· ж/о №7 по счету 71
· ж/о №8 по счету 58
· ж/о №10 по счету 02,05, 10, 26, 69, 70
· ж/о №12 по счету  80, 82, 83
· ж/о №15 по счету  84, 86
и оборотные ведомости к ним, а также - кассовая и главная книги.*
2.6. Наряду с журналами-ордерами кооператив использует  также самостоятельно разработанные формы учетных регистров (Ведомость учета выданных займов, Ведомость учета привлеченных займов, Ведомость учета средств Фонда финансовой взаимопомощи…)*.   Формы применяемых учетных регистров бухгалтерского    учета,   порядок   и   сроки     из    составления   приведены   в приложении №*…
2.7. Для   ведения   налогового   учета   применяется   автоматизированная   форма учета*.
2.8. В целях налогового учета используются данные бухгалтерского учета с добавлением  регистров,  приведенных  в   приложении  №…(Налоговый  учет ведется в отдельных регистрах, приведенных в приложениях №№…)*
2.9. Рабочий план счетов:
· для  бухгалтерского   учета  -  сформирован   на  основании   Плана  счетов бухгалтерского  учета  финансово-хозяйственной  деятельности  организаций
от  31  октября  2000  г.  с  последующими   изменениями  и   дополнениями,
представлен в Приложении №…*
· для налогового учета - не применяется (формируется главным бухгалтером,
представлен в Приложении №…)*.
2.10. Все
хозяйственные
операции 
оформляются
первичными
документами,
предусмотренными в альбомах унифицированных форм.
2.11. Кроме  того,   в    кооперативе   применяются   самостоятельно  разработанные формы первичных документов (приложения №№…)для следующих операций:
	№ п/п
	Вид операции
	Номер и наименование форм документов

	1
	Выдача займа
	1.1 Карточка займа выданного

	2
	Получение займа от члена (ассоциированного члена) кооператива
	2.1Карточка учета привлеченного займа

	3
	Сверка данных о состоянии расчетов по займам
	3.1 Акт сверки платежей по займу выданному
3.2 Акт сверки платежей по привлеченному займу

	4
	
	

	
	
	


2.12. График документооборота представлен в Приложении №…, в Графике документооборота содержатся также указания: на момент составления документа (в момент совершения операции или после завершения операции); на лиц, имеющих право подписи документа.
2.13. Внутренний контроль, внутренний аудит (ревизия)*, а также инвентаризация (в соответствии с Графиком проведения инвентаризаций (Приложение №…)) проводятся Наблюдательным советом / Ревизионной комиссией / Службой внутреннего аудита*, состав которой утверждается Общим собранием кооператива.
2.14. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется и предоставляется кооперативом  с  применением  типовых  форм  отчетности.  Налоговая отчетность составляется и предоставляется в форме налоговых расчетов и налоговых деклараций. Отчетность представляется в соответствующие адреса лично  или  по  почте  (годовая  отчетность  -  после  утверждения  на  Общем собрании Кооператива).
3. МЕТОДИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО И НАЛОГОВОГО УЧЕТА
Учет доходов и расходов ведется методом начисления.
Кооператив  применяет  следующие  варианты  бухгалтерского  и   налогового  учета из допускаемых законодательными и нормативными актами:
3.1. По основным средствам и нематериальным активам, которые приобретены за счет целевых поступлений и  используются  в  деятельности, не направленной на  получение прибыли,  амортизация не начисляется,  в  бухгалтерском  учете начисляется износ линейным способом, который учитывается за балансом.
3.2. Оприходование   объекта  в   качестве  основного   средства  (нематериального актива), оформляется записью по   дебету счета 01 «Основные  средства» (04
«Нематериальные активы») и    кредиту счета 08 «Вложения  во внеоборотные
активы»   на   сумму   первоначальной    стоимости   объекта.   По   основным средствам и  нематериальным активам, которые приобретены за счет целевых поступлений, одновременно  делается запись на ту же сумму по дебету счета
86   «Целевое   финансирование»   и    кредиту   счета   98   «Доходы   будущих
периодов».    При    выбытии    объекта    основных    средств,    по    которому амортизация не начислялась, делаются записи:
· по  дебету  счета  91  «Прочие  доходы  и   расходы»  и   кредиту  счета  01
«Основные средства»,
· по  дебету  счета  98  «Доходы  будущих  периодов»  и   кредиту  счета  91
«Прочие 
доходы
и
расходы»
-
на
сумму
балансовой
стоимости
выбывающего объекта.
При продаже указанных объектов доход от реализации     в целях налогового учета уменьшается только на сумму расходов, связанных с такой продажей. В этом случае делаются следующие записи:
· по дебету счета 62 «Расчеты с покупателями и  заказчиками»   и  кредиту счета 91 «Прочие доходы и расходы» - на сумму выручки,
· по дебету счета 91 «Прочие доходы и расходы» и кредиту корреспондирующих счетов – на сумму расходов, связанных с продажей объекта.
3.3. При  исчислении  налога  на  имущество  стоимость  основных  средств уменьшается на сумму начисленного износа.
3.4. По основным средствам, приобретенным за счет доходов, формирующих налогооблагаемую  базу  по  налогу  на  прибыль  и   используемым  в деятельности,  направленной на получение таких доходов,  амортизация начисляется линейным способом и включается в состав  расходов.
3.5. Переоценка основных средств не производится.
3.6. Затраты на ремонт основных средств списываются единовременно, как в бухгалтерском, так и в налоговом учете.
3.7. Перевод долгосрочной задолженности по кредитам и займам в краткосрочную не производится.
3.8. Проценты,  начисленные  по  долговым  обязательствам,  признаются  в налоговом  учете расходом при условии,  что размер начисленных  процентов
по  долговому обязательству существенно не отклоняется от среднего уровня процентов,  взимаемых  по  долговым обязательствам,  выданным в   том  же квартале на сопоставимых условиях.
Под  долговыми  обязательствами,  выданными на  сопоставимых  условиях,
понимаются долговые обязательства, отвечающие следующим критериям:
· выданы в одинаковой валюте,
· выданы на срок, отличающийся  не более чем на 10 процентов в  сторону повышения или в сторону понижения от среднего срока (в днях),
· выданы в объемах, отличающихся не более чем на 15 процентов в сторону повышения или  в сторону понижения от средней суммы (в той валюте, в которой выданы обязательства),
· выданы под обеспечения, аналогичные  по видам  (поручительства,  залог,
страхование и т.д., или смешанные обеспечения).
3.9. При отсутствии долговых обязательств, выданных в том же квартале на сопоставимых   условиях,   предельная   величина   процентов,   признаваемых расходом принимается равной ставке рефинансирования Центрального банка Российской  Федерации, увеличенной в 1,1 раза, - при оформлении долгового обязательства в рублях и равной 15 процентам - по долговым обязательствам в иностранной валюте.
3.10. Оценка финансовых вложений  производится по первоначальной стоимости.
3.11. Учет материальных ценностей ведется без использования счетов 15 и 16, транспортно-заготовительные расходы включаются в фактическую себестоимость ценностей.
3.12. Операции  по  производству  и   продажам  (реализации)  на  систематической основе кооператив не производит, таким образом, все доходы полученный от продажи (реализации) относятся в бухгалтерском учете к прочим доходам.
3.13. Учет расходов, которые осуществляются за счет целевых источников, ведется обособленно. Для учета расходов используется счет 26 «Общехозяйственные расходы», на котором обобщается вся информация о затратах связанных с деятельностью      кооператива.       Расходы,      учтенные      на      счете      26
«Общехозяйственные расходы»,  ежеквартально списываются в дебет счета 86
(по расходам, которые осуществляются за счет целевых источников) или счета 91  «Прочие  доходы и  расходы» (по  расходам, которые осуществляются  за счет доходов от деятельности кооператива).
3.14. Резервы под снижение стоимости активов; резервы по сомнительным долгам; резервы расходов на ремонт основных средств; резерв предстоящих расходов на оплату отпусков; резерв на выплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет в кооперативе не создаются.
4. ВОПРОСЫ ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО И НАЛОГОВОГО УЧЕТА ЗАЙМОВ ВЫДАННЫХ И ЗАЙМОВ ПРИВЛЕЧЕННЫХ.
Основным  направлением  деятельности кооператива  является  привлечение  займов от членов кооператива и  ассоциированных членов и  выдача займов членам кооператива.
Привлечение и выдача займов осуществляются в соответствии с Уставом кооператива, Положением о предоставлении займов, Положением о займах, получаемых от членов и ассоциированных членов кооператива
Бухгалтерский и налоговый учет ведется с применением следующих положений:
4.1. Учет выданных займов осуществляется,  согласно  ПБУ №19/02, на счете 58
«Финансовые вложения», субсчет «Займы, выданные членам кооператива».
4.2. Проценты по выданным займам начисляются  за каждый истекший  период в соответствии с условиями договора.
4.3. Проценты по выданным  займам в бухгалтерском учете отражаются в составе прочих доходов на счете 91 «Прочие доходы и  расходы», субсчет 1 «Прочие доходы». Расчеты по процентам учитываются на счете 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами», субсчет  «Расчеты с пайщиками по процентам за пользование займами».
4.4. Начисленные проценты и основная сумма займа погашаются в установленные договором сроки наличными средствами, либо безналичным переводом на расчетный счет кооператива.
4.5. Займы, не погашенные в  срок, учитываются  на отдельном субсчете счета 58
«Финансовые вложения».
4.6. Беспроцентные займы могут  быть выданы только  по  решению общего собрания Кооператива, расчеты по беспроцентным займам выданным учитываются  на счете 76 «Расчеты с разными дебиторами  и  кредиторами», субсчет «Расчеты по выданным беспроцентным займам».
4.7. Обязательства по выданным займам (залог, поручительство, банковские гарантии), полученные кооперативом, отражаются в бухгалтерском учете на забалансовом счете 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные».
4.8. Расходы,   связанные   с   получением   обязательств   по   выданным   займам,
отражаются в  бухгалтерском  учете как  операционные  расходы на счете 91
«Прочие доходы и расходы».
4.9. В налоговом учете проценты по выданным   займам отражаются в составе внереализационных доходов.
4.10. Прием займа оформляется приходным кассовым ордером или  платежным поручением.
4.11. Учет займов, привлеченных от членов кооператива и ассоциированных членов осуществляется   на  счетах:  66  «Расчеты  по  краткосрочным   кредитам   и займам» (полученные на срок до 12 месяцев включительно) и 67 «Расчеты по долгосрочным кредитам и займам» (полученные на срок более 12 месяцев). К ним
открываются    соответствующие    субсчета:   «Расчеты   по       займам, привлеченным    от    членов    кооператива    (ассоциированных    членов)»    и
«Проценты начисленные  по
займам, привлеченным  от членов кооператива
(ассоциированных членов)».
4.12. Займы, привлеченные без указания срока погашения, учитываются как краткосрочные.
4.13. На займы, привлеченные от членов кооператива  и  ассоциированных членов, начисляются проценты, которые являются доходом членов кооператива (ассоциированных членов) и  расходами кооператива. Если член кооператива (ассоциированный    член)   –   физическое    лицо,    из    суммы   начисленных процентов удерживается налог на доходы физических лиц, по которому кооператив является налоговым агентом.
4.14. Расходы   по   выплате  процентов   по   займам   и    кредитам   привлеченным являются  прочими  расходами  кооператива.  Данные о них формируются  на счете 91 «Прочие доходы и расходы», субсчет 2 «Прочие расходы» в корреспонденции  со  счетами  66  «Расчеты  по  краткосрочным  кредитам  и займам» или  67 «Расчеты по  долгосрочным  кредитам  и  займам», субсчета
«Проценты начисленные по  займам, привлеченным от членов кооператива (ассоциированных членов)» и «Проценты начисленные по прочим кредитам и займам».
4.15. В налоговом учете проценты, начисленные по    займам и кредитам привлеченным, отражаются в составе внереализационных расходов.
5. ВОПРОСЫ ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО И НАЛОГОВОГО УЧЕТА ИСТОЧНИКОВ СРЕДСТВ КООПЕРАТИВА.
5.1. К
собственным   источникам   кооператива   относятся  фонды  и    резервы.
Порядок  формирования  и   использования  фондов  и   резервов  определяется
Уставом  и  Положением  о взносах,  порядке формирования  и  использования фондов.
5.2. Учет Паевого фонда ведется на счете 80 «Паевой фонд». К нему открываются следующие субсчета:
· Обязательные паевые взносы,
· Дополнительные паевые взносы,
· Паевые взносы ассоциированных членов *.
5.3. Учет   обязательств   вновь   принятых   членов   и    ассоциированных   членов кооператива  по  взносам  в   Паевой  фонд  ведется  на  счете  75 «Расчеты  с членами». К этому счету открывают субсчета:
· Расчеты по взносам  в  паевой  фонд (для учета расчетов  по всем  видам взносов)
· Расчеты по выплате доходов (для учета расчетов по выплате дивидендов и кооперативных выплат).
5.4. Кооператив  формирует  резервный  фонд  для  обеспечения непредвиденных расходов, который является неделимым и размер которого устанавливается в соответствии с Уставом Кооператива и  Положением о взносах, порядке формирования и использования фондов.
5.5. Для учета Резервного фонда применяется счет 82 «Резервный фонд».
5.6. Для  учета  расчетов  по  формированию  Резервного  фонда  за  счет  взносов членов кооператива используется субсчет «Расчеты по взносам в резервный фонд» на счете 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».
5.7. Кооператив также формирует и другие фонды и резервы, по решению общего собрания кооператива в соответствии с Уставом Кооператива и Положением о взносах,  порядке  формирования  и   использования  фондов.  Для  учета формирования и использования данных фондов используются специальные субсчета на счете 86 «Целевое финансирование».
5.8. Взносы, полученные от членов и ассоциированных членов кооператива, на формирование  фондов и  резервов кооператива,  а так же членские взносы на финансирование  деятельности  кооператива  учитываются  в   составе  средств целевого финансирования в бухгалтерском учете; в налоговом учете рассматриваются  как  целевые поступления и   не  увеличивают налогооблагаемую базу для уплаты налога на прибыль организаций.
6. ПОРЯДОК ОТРАЖЕНИЯ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ ДАННЫХ О ФОНДЕ ФИНАНСОВОЙ ВЗАИМОПОМОЩИ.
6.1. Средства   Фонда  финансовой   взаимопомощи   предназначены  для  выдачи займов  членам  кооператива.  Использование  временно  свободного  остатка Фонда  финансовой  взаимопомощи  осуществляется  в   соответствии  с Положением о взносах, порядке формирования и использования фондов и решением общего собрания.
6.2. Фонд финансовой взаимопомощи представлен суммой средств, учитываемых на следующих счетах, субсчетах и аналитических счетах:
· 66 «Краткосрочные кредиты и займы» субсчет 1 «Займы, принятые от членов кооператива»; субсчет 2 «Кредиты и займы от прочих организаций» аналитический счет «Кредиты и займы для целей пополнения ФФВ».
· 67«Долгосрочные кредиты и займы» субсчет 1 «Займы, принятые от членов кооператива»; субсчет 2 «Кредиты и займы от прочих организаций» аналитический счет «Кредиты и займы для целей пополнения ФФВ».
· (Перечислить соответствующие счета, субсчета, аналитические счета)*.
7. ПОРЯДОК ОТРАЖЕНИЯ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ РАСХОДОВ И ФИНАНСОВЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ
7.1. За счет целевых поступлений (средств  целевого финансирования) осуществляются расходы, предусмотренные Уставом и Положениями Кооператива  и  прочими  документами, содержащими  условия  использования таких средств101.
7.2. За счет средств целевого финансирования, полученных в виде вступительных взносов осуществляются расходы, связанные с затратами по регистрации Кооператива,  вступлению  в  члены и  ассоциированные  члены Кооператива, уплатой членских взносов в союзы и ассоциации, членом которых является Кооператив*.
101 Средства целевого финансирования, поступившие от внешних источников (из бюджета, негосударственных организаций и т.п.), кооператив может использовать только на цели, предусмотренные источником финансирования.
За счет средств целевого финансирования, полученных в виде членских взносов на финансирование  деятельности  Кооператива,  осуществляются  расходы кооператива, согласно Смете доходов и расходов Кооператива, в соответствие с Положением о  взносах, порядке формирования  и использования фондов.
7.3. Превышение суммы средств целевого финансирования над суммой расходов, осуществляемых  за  счет  этих  средств   в   конце  года  является неиспользованным остатком и возвращается лицам, передавшим эти средства или  используется  в  следующем году на цели,  определенные этими  лицами. Средства целевого финансирования, полученные в виде взносов членов (ассоциированных членов) используются по решению общего собрания.
7.4. Превышение суммы  расходов,  осуществляемых  за  счет  средств  целевого финансирования над суммой этих средств  в  конце года является  убытком от некоммерческой деятельности и относится на общий финансовый результат кооператива после начисления налога на прибыль.
7.5. Расходы, не предусмотренные пп.7.1 – 7.3,   относятся к прочим расходам кооператива; в налоговом учете учитываются в составе внереализационных расходов.
7.6. Прибыль и убыток кооператива, определенные по бухгалтерскому балансу по итогам   финансового   года,   распределяются  в    соответствии   с  решениями Общего собрания.
8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
Ответственность за соблюдение учетной политики возложить на главного бухгалтера. Основание: ст. 7 ФЗ от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", статья 313 налогового кодекса РФ.
СКПК «

»
Карточка займа выданного102
№
.
Займ выдан  
 Фамилия, имя отчество / Наименование заемщика
другие сведения о заемщике По договору займа №
от
200  г.
Дата выдачи: «  »
200 г.
 На срок до «  »
200 г.
В сумме
руб. (
)
Цифрами и прописью
Условия займа: Ставка процентов (компенсаций по займу)
% годовых Условия внесения компенсаций по займу:  Ежемесячно, до 05 числа след. месяца*
Сведения об обеспечении займа: Договор поручительства №43 от 10.06.2002г.*
Данные о состоянии расчетов по займу, руб.*
	Ме
сяц
	Остаток на начало
периода
	Начислено
	Погашено
	Остаток на конец периода

	
	Сумма
займа
	Сумма
компен саций
	Шт
раф ные сан кци и
	Сумма
компенс аций
	Шт
раф ные сан кци и
	Сумма
займа
	Сумма
компен саций
	Шт
раф ные сан кци и
	Сумм
а займа
	Сумма
компе нсаций
	Штр
афн ые санк ции
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	06
	10000
	
	
	166,67
	
	
	
	
	10000
	166,67
	
	10166,67

	07
	10000
	166,67
	
	344,45
	
	
	166,67
	
	10000
	344,45
	
	10344,45

	08
	10000
	344,45
	
	344,45
	
	
	344,45
	
	10000
	344,45
	
	10344,45

	09
	10000
	344,45
	
	275,55
	
	2000
	344,45
	
	8000
	275,55
	
	8275,55

	10
	8000
	275,55
	
	206,70
	
	2000
	275,55
	
	6000
	206,70
	
	6206,70

	11
	6000
	206,70
	
	137,80
	
	2000
	206,70
	
	4000
	137,80
	
	4137,80

	12
	4000
	137,80
	
	67,50
	
	4000
	205,30
	
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Данные о невозврате займа:
* указываются фактические данные
102 Регистр аналитического учета выданных займов.
СКПК «

»
Карточка учета привлеченного займа103
Займ получен от
Фамилия, имя отчество / Наименование члена кооператива (ассоциированного члена)
другие сведения о члене кооператива (ассоциированном члене)
По договору займа №
от
200 г.
Дата принятия займа: «  »
200  г.
На срок до «  »
200  г. / До востребования
В сумме
руб. (
)
Цифрами и прописью
Условия займа: Ставка процентов (компенсаций по займу)
% годовых Условия начисления компенсаций по займу:  Ежемесячно, последнего  числа каждого
месяца*
Данные о состоянии расчетов по займу, руб.
	Ме
сяц
	Остаток на начало
периода
	Начислено
	Погашено
	Остаток на конец периода

	
	Сумма
займа
	Сумма
компе
нсаций
	Сумма
займа
	Сумма
компен
саций
	Сумма
займа
	Сумма
компенс
аций
	Сумма
займа
	Сумма
компенс
аций
	Всего

	1
	2
	3
	5
	
	7
	8
	10
	11
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Данные о закрытии займа:
*указываются фактические данные
103 Регистр аналитического учета привлеченных займов.
СКПК "
"
Акт сверки платежей по привлеченному займу
на «   »  
200    г.
Займ по договору №
от
200   г.
Принят от


ФИО/Наименование; отметка о членстве
	Операция
	По данным кооператива
	По данным займодавца
	отметки о
расхождении

	№
п/п
	Содержание
	Дата
	Документ
	Сумма
	Дата
	Документ
	Сумма
	

	
	Принят займ
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начислены
проценты
	
	
	
	
	
	
	

	
	Увеличена
сумма займа
	
	
	
	
	
	
	

	
	Погашены проценты
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕЗУЛЬТАТЫ СВЕРКИ:
Результаты сверки совпадают с данными бухгалтерского  учета. Неучтенной задолженности не выявлено Выявлена задолженность:
ненужное зачеркнуть
	№
п/п
	кооператива
	займодавца

	
	по основной сумме займа
	по процентам
	примечания
	по основной суме займа
	по процентам
	примечания

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


бухгалтер кооператива:
бухгалтер займодавца:
МП
МП
Внутренние регламентирующие документы
сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативов
Страница 219 из 220
Акт сверки платежей по займу выданному
СКПК "
"
Акт сверки платежей по займу выданному
на «   »  
200    г.
Займ по договору №
от
Заемщик


Коп.
ФИО/Наименование члена
Операции по займу:
	Операция
	По данным кооператива
	По данным займодавца
	отметки о
расхождении

	№
п/п
	Содержание
	Дата
	Документ
	Сумма
	Дата
	Документ
	Сумма
	

	
	Выдан  займ
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начислены
проценты
	
	
	
	
	
	
	

	
	Погашение
сумма займа
	
	
	
	
	
	
	

	
	Погашены проценты
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕЗУЛЬТАТЫ СВЕРКИ:
Результаты сверки совпадают с данными бухгалтерского  учета. Неучтенной задолженности не выявлено Выявлена задолженность:
ненужное зачеркнуть
	№
п/п
	Заемщика
	Кооператива

	
	по основной сумме займа
	по процентам
	примечания
	по основной суме займа
	по процентам
	примечания

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


бухгалтер кооператива:
бухгалтер займодавца:
МП
МП
* Прописываются фактические данные
Внутренние регламентирующие документы
сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативов

Страница 220 из 220
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