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Администрация   сельского   поселения Мазейский сельсовет

Добринского муниципального района Липецкой области 

Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

09.06.2016г.                                     с. Мазейка                                                       № 45 
Об утверждении Реестра                                                                                    муниципальных услуг (функций) предоставляемых   администрацией  сельского  поселения                                         Мазейский сельсовет                                                       
 

     Руководствуясь Представлением прокуратуры Добринского района от 06.05.2016г. за №17-93-в-2016 «Об устранении нарушений законодательства о защите                        прав предпринимателей при оказании государственных и муниципальных услуг,                    а также   мер поддержки», Федеральном  законом  от  27.07.2010 года  № 210-ФЗ                              «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»,    администрация   сельского   поселения Мазейский сельсовет
Постановляет:

          1. Утвердить   Реестр муниципальных услуг (функций) предоставляемых   администрацией  сельского поселения  Мазейский сельсовет.                                                       
         2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава   сельского поселения  

 Мазейский сельсовет                                                    Н.И. Тимирев
                                                                                                                                                                              Утвержден

                                                                                                                                                                           постановлением администрации

                                                                                                                                                                                   сельского   поселения
                                                                                                                                                                                         Мазейский сельсовет

                                                                                                                                                                                            № 45 от 09.06.2016г.   
РЕЕСТР
государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых  администрацией                                                                                                                                             сельского   поселения    Мазейский сельсовет

Полное                наименование 


Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление 

	услуги

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	Раздел 1. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией  сельского поселения Мазейский сельсовет

	1.1.
	Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества, сельского поселения Мазейский сельсовет»
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

Специалист                    1 разряда,
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная,14,
вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
 
	Физические и юридические                            лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Решение Совета депутатов сельского поселения  Мазейский сельсовет №164-рс от 10.09.2015г.                         «О Правилах присвоения, изменения, аннулирования адресов на территории сельского поселения Мазейский сельсовет»;
Постановление администрации сельского поселения                                 « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги «Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества   сельского   поселения»,             № 6 от 12.03.2013г.
 

	1.2.
	Оформление архивных справок, копий архивных документов, копий нормативно правовых актов сельского поселения Мазейский сельсовет          
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

Специалист                   1 разряда,
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная,14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические  лица


	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Гражданский кодекс Российской Федерации;

 Федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ          «Об архивном деле в Российской Федерации»   Постановление администрации сельского поселения                                                    « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставлению     
архивных документов (оформление справок, выписок, копий)»                                 № 7 от 12.03.2013г.        

	1.3.
	Выдача справок с места жительства,  о семейном положении, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Специалист                   1 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	 Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ                      «О личном подсобном хозяйстве»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  
  Постановление администрации сельского поселения                                                                   « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача справок с места жительства, о семейном положении, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов»                     № 8 от 12.03.2013г.



	1.4.
	Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного  рассмотрения 
устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством  РФ срок 

 

	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.
Специалист                   1 разряда.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Постановление администрации сельского поселения                                                        « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством  РФ срок»  № 9 от 12.03.2013г.

	1.5.
	Ведение первичного воинского учета в сельском поселении 
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

Инспектор ВУС
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462)30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

 Положение о воинском учете;
Постановление администрации сельского поселения                                                                  « Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной  услуги «Ведение первичного воинского учета в сельском поселении »                                       № 10 от 12.03.2013г.

	1.6.
	Размещение муниципального заказа для нужд   сельского   поселения путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона

 
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Старший специалист                   1 разряда
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и  юридические лица
	Гражданский кодекс Российской Федерации;

 Бюджетный кодекс Российской Федерации;

 Федеральный закон РФ                 от 21.07.2005 №94-ФЗ                         «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; 

Постановление администрации сельского поселения                                                          «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Размещение муниципального заказа  для нужд   сельского   поселения путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона»

№ 11 от 12.03.2013г.

	1.7.
	Осуществление           муниципальной функции по организации обеспечения первичных мер пожарной безопасности   на территории  сельского   поселения

 
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п,

Специалист                   1  разряда
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Постановление администрации сельского поселения                                 « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Осуществления  муниципальной функции по организации  обеспечения первичных мер пожарной безопасности   на территории     сельского   поселения»»,                                 № 12 от 12.03..2013г.

	1.8.
	Подготовка документов и выдача              постановления администрации «О переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п,

Специалист                   1 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические  лица
	Жилищный Кодекс Российской Федерации;  Постановление администрации сельского поселения                                                                   « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги                   « О переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»»,                              №13 от 04.02.2013г.

	1.10.
	Приём заявлений, документов, а так же постановка  граждан на учёт в качестве, нуждающихся в жилых помещениях.
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические  лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»,                         №16 от 12.03.2013г.


	1.10.1
	Подуслуга 1. 

  Учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические  лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»,                         №16 от 12.03.2013г.


	1.10.2.
	Подуслуга 2. 
Учет молодых семей, имеющих право на получение субсидии для приобретения или строительства жилья по подрограмме по подпрограмме ФЦП  «Жилище» « Об обеспечении жильём молодых семей до 2015-2020 года»
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические  лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»,                         №16 от 12.03.2013г.


	1.10.3.
	Подуслуга 3. 
Учет семей, имеющих право на получение субсидии для приобретения или строительства жилья по подпрограмме «Устойчивое  развитие сельских территорий Липецкой области на 2014-2017  годы и на период  до 2020 года»
	Безвозмездно
	Администрация сельского поселения
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические  лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»,                         №16 от 12.03.2013г.


	1.11.
	Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование

 

 
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Водный кодекс Российской Федерации.

Постановление администрации сельского поселения                                                           «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование»»,

№18 от 12.03.2013г.

	1.12.
	Принятие решения о предварительном согласовании предоставления  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена 
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон:                                                                   от 23.06.2014 № 171-ФЗ                 «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», 

Земельный кодекс РФ,                  Постановление  администрации сельского           поселения                                     «Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги ««Предварительное согласование предоставления  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена»»,                                                      № 45 от 20.11.2015г.  

	1.13.
	 Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности администрации сельского поселения Мазейский сельсовет  или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование 

	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка                               ул. Центральная,14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Постановление  правительства РФ:                       от 16.05.2011 № 373                                            «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,              в целях повышения качества исполнения и доступности оформления прав на земельные участки физическим и юридическим лицам»,

Земельный кодекс РФ,                         Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги                                              «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности администрации сельского поселения Мазейский сельсовет  или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование»»                            № 39 от 20.11.2015г.   
 

	1.14.
	Предоставление земельных  участков,  находящихся

в государственной  не разграниченной и (или)

муниципальной собственности сельского  поселения  Мазейский сельсовет, с проведением торгов

	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	 Федеральный  закон: 
от  27.07.2010    №  210-ФЗ                                     «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности оформления прав на земельные участки физическим и юридическим лицам»,                                                  
 Земельный кодекс РФ: 
Постановление администрации сельского поселения                                                   « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление земельных  участков,  находящихся

в государственной  не разграниченной и (или) муниципальной собственности сельского  поселения    Мазейский сельсовет, с проведением торгов»                                          № 40 от 20.11.2015г.  

	1.15.
	Предоставление земельных участков, находящихся                        в муниципальной собственности или земель,                                  государственная собственность на которые не разграничена без проведения  торгов

	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральный  закон   

  от 25.10.2001 № 137-ФЗ                                               «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,   
Земельный кодекс РФ,                              Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся                        в муниципальной собственности или земель,    государственная собственность на которые не разграничена без проведения  торгов»,
№ 41 от 20.11.2015г.  

	1.16.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте

	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральные  законы:   

  от 27 июля 2010 года                     № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                                               от 23.06.2014 № 171-ФЗ                              «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»,                                   постановление  правительства РФ:                     
Земельный кодекс РФ,

Постановление администрации сельского поселения                                 « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»»,

 № 43 от20.11.2015г.  

	1.17.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральные  законы:  

от 27.07.2010   № 210-ФЗ                                       «Об организации  представления государственных и муниципальных услуг», 

от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельный кодекс РФ,
Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения»»

 № 42 от 20.11.2015г. 


	1.18. 
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного  участка, находящегося в муниципальной собственности,  или  государственная

собственность на который                 не разграничена

	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральные  законы:   

от 27.07.2010   № 210-ФЗ                                       «Об организации  представления государственных и муниципальных услуг», 

от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Земельный кодекс РФ,
Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги  «Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного  участка, находящегося в муниципальной собственности,  или  государственная

 собственность на который не разграничена»                           № 44 от 20.11.2015г. 
  

	1.19. 
	 Предоставление разрешения на отклонение от предельных
параметров разрешенного
строительства, реконструкции
объектов капитального
строительства»


	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральные законы:                                               от 27 июля   2010 года                    № 210-ФЗ                          «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                      от 23.06.2014                       № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  
постановление Правительства РФ                          от 30.04.2014г.  № 403                                     "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства",                 постановление  администрации сельского поселения                                        «Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги ««Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»»                                    № 40 от 06.06.2016 г.                                           



	1.20. 
	 Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 
	Безвозмездно
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	Липецкая область, Добринский район,                      с. Мазейка,                               ул. Центральная, 14,

вторник,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 14-00
 пятница,                        8-30 до 16-30,                         обед 12-00 до 13-00
8 (47-462) 30-3-42
	Физические и юридические лица
	Федеральные законы:                                               от 27 июля  2010 года                    № 210-ФЗ                                     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                      от 23.06.2014  № 171-ФЗ                 «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановление  
постановление Правительства РФ                          от 30.04.2014г. № 403                                     "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства",                 постановление  администрации сельского поселения                                          «Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства»»                                    № 41 от 06.06.2016 г.                 
                                                   

	Раздел 2. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета   администрации                                    сельского поселения Мазейский сельсовет
   

	Номер
услуги
	Полное 
наименование услуги
	Наименование 
муниципального 
учреждения и другой 
организации, 
предоставляющих услугу
	Адрес местонахождения, время приема специалистом и номер контактного телефона
	Главный 
распорядитель 
бюджетных средств
	Нормативные 
правовые акты, 
регламентирующие
предоставление 
услуги



	1
	2
	3
	4
	5
	6

 

	2.1.
	Организация и проведение культурно-досуговых мероприятий
	МАУК                     «Мазейский ПЦК» 
	Липецкая область,  Добринский район,  д. Сошки - Кривки ул.Молодежная, 45 ,

с 9.00 – 17.00 часов.

Перерыв                                    12.00 – 13.00 часов.

выходной день –понедельник;

последняя пятница каждого месяца - санитарный день.


	Администрация                      сельского поселения Мазейский сельсовет 
	  - Конституция Российской Федерации

-Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления РФ»;

-  Федеральным законом от  23.06.1999, №115                                     (в ред.от 22.08.2004г.)                              «О культуре»;

- Постановлением администрации сельского поселения                            «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации и проведению  культурно - досуговых мероприятий МБУК « Мазейский ПЦК »                                                                 №21 от  12.03.2013г.  



	Раздел 3. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг



	Номер
услуги
	Наименование муниципальной услуги, для оказания которой предоставляются необходимые и обязательные услуги
	Наименование 
муниципального 
учреждения и другой 
организации, 
предоставляющих услугу
	Наименование документов, которые являются необходимыми и обязательными
	Сведения о возмездности 
(безвозмездности) 
предоставления 
услуги (платно/ бесплатно)
	Нормативные 
правовые акты, 
регламентирующие
предоставление 
услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.1.
	Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества, сельского поселения Мазейский сельсовет
	  Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда
	-  заявление о предоставлении муниципальной услуги;                   - копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица. 
 Если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей):
  - копия  паспорта технической инвентаризации на объект недвижимости; 
    - копия  правоустанавливающего документа (на жилой дом и земельный участок).                             

 
	бесплатно  

-//-

платно  

                                                                -//-


	 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Решение Совета депутатов сельского поселения  Мазейский сельсовет №164-рс от 10.09.2015г.  «О Правилах присвоения, изменения, аннулирования адресов на территории сельского поселения Мазейский сельсовет»;

Постановление администрации сельского поселения                                 « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги «Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества   сельского   поселения»,                                              № 6 от 12.03.2013г.



	3.2.
	Оформление архивных справок, копий архивных документов, копий нормативно правовых актов сельского поселения Мазейский сельсовет          
	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда  
	- заявление  
-документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
-документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.).

 
	бесплатно                            

-//-

платно
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Гражданский кодекс Российской Федерации;

 Федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации»   Постановление администрации сельского поселения                                                    « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставлению     
архивных документов (оформление справок, выписок, копий)»,                                                     №7 от 12.03.2013г

	3.3.
	 Выдача справок с места жительства,  о семейном положении, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов
	   Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда
	- ксерокопия паспорта владельца земельного участка,
-  ксерокопия свидетельства о смерти,

 в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности) - ксерокопия паспорта,  нотариально заверенная доверенность на доверенное лиц.
  
	  бесплатно
-//-
платно
	  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;                              Постановление администрации сельского поселения                                                        « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством  РФ срок»,                № 9 от 12.03.2013г. 

	3.4.
	  Подготовка документов и выдача  постановления администрации «О переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
	   Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда
	Заявление о переводе помещения,
правоустанавливающие документы на переводимое помещение,

План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, то технический паспорт такого помещения),

Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения
	бесплатно  

платно

-//-

-//-
	Жилищный Кодекс Российской Федерации;  Постановление администрации сельского поселения                                                                   « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги                   « О переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»»,                              №13 от 12.03.2013г. 

 

	 3.5.
	Приём заявлений, документов, а так же постановка  граждан на учёт в качестве, нуждающихся в жилых помещениях.
	Администрация сельского поселения,

 Специалист                                1 разряда 
	- Решение органа местного самоуправления о признании заявителя и членов его семьи малоимущими;

- акт проверки жилищных условий заявителя;

- выписка из домовой книги;

- копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности на жилое помещение и т.п.);

-технический паспорт на жилое помещение;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества;

- копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, судебное решение о признании членом семьи и др.);

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

- документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- документы, подтверждающие право заявителя на дополнительную площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Липецкой области 
	                                   Бесплатно

-//-

Платно

-//-

-//-

Бесплатно

-//-

Бесплатно

-//-


	Закон Липецкой области от 05.08.2005 № 207-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде»;                                     Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»», №16 от 13.03.2013г. 

 

	3.5.1
	Подуслуга 1.                                       

Учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

   
	   Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда
	Справка с БТИ о имеющихся (имевшихся) объектах недвижимости.
Выписка, о имеющихся (имевшихся) объектах недвижимости физического лица за период из ФГРН по Липецкой области и Российской Федерации

( по межведомственному обмену с ФГРН)

Справка о составе семьи
Выписка из финансового лицевого счета

Выписка из домовой книги


	Платно 
Бесплатно
-//-
                                                           -//-
-//-
	Постановление  правительства РФ:  от 16.05.2011 № 373                                            «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,   в целях повышения качества исполнения и доступности оформления прав на земельные участки физическим и юридическим лицам»,

Земельный кодекс РФ,                         Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги                                              «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности администрации сельского поселения Каверинский сельсовет  или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование»»                            № 39 от 16.11.2015г.  


	3.5.2.
	Подуслуга 2. 

Учет молодых семей, имеющих право на получение субсидии для приобретения или строительства жилья по подпрограмме по подпрограмме ФЦП  «Жилище» « Об обеспечении жильём молодых семей до 2015-2020 года»
	   Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда
	Документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

  Справка с БТИ о имеющихся(имевшихся) объектах недвижимости 
Выписка о имеющихся (имевшихся) объектах недвижимости физического лица за период из ФГРН по Липецкой области и Российской Федерации
( по межведомственному обмену с ФГРН)

Справка о составе семьи

Выписка из финансового лицевого счета

Выписка из домовой книги


	Платно
-//-

                                                          Бесплатно 
-//-
-//-
-//-


	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»,                         №13 от 04.02.2013г.

	3.5.6.
	Подуслуга 3. 

Учет семей, имеющих право на получение субсидии для приобретения или строительства жилья по подпрограмме «Устойчивое  развитие сельских территорий Липецкой области на 2014-2017  годы и на период  до 2020 года»
	   Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда
	Справка с БТИ о имеющихся (имевшихся) объектах недвижимости. 
Выписка о имеющихся (имевшихся) объектах недвижимости физического лица за период из ФГРН по Липецкой области и Российской Федерации
( по межведомственному обмену с ФГРН)

Справка о составе семьи

Выписка из финансового лицевого счета

Выписка из домовой книги


	Платно
Бесплатно

                                  -//-
-//-     
                                                                                        -//-     
-//-


	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»,                         №16 от 12.03.2013г.



	3.6.
	Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование
	   Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда
	- заявление о предоставлении водного объекта в пользование,

  -  копия документа, удостоверяющего личность,

 -  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

    
	  Бесплатно
-//-

-//-


	- Водный кодекс Российской Федерации от 3 июня 2006 г. N 74-ФЗ;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от                   12 марта 2008 г. № 165                          «О подготовке и заключении договора водопользования»;

- Приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 14 марта 2007 г.                   № 56 «Об утверждении типовой формы решения о предоставлении водного объекта в пользование»;

 - Приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 23 апреля 2008 г. № 102 «Об утверждении формы заявления о предоставлении водного объекта в пользование»;

- Устав  сельского поселения Мазейский сельсовет. Постановление администрации сельского поселения                                                           «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование»»,                                          №18 от 12.03.2013г. 



	3.7.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности администрации сельского поселения Мазейский сельсовет  или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование 


	Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   3 разряда.
	- заявление о предоставлении земельного участка в пользование,

  -  копия документа, удостоверяющего личность,

 -  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

    
	  Бесплатно

-//-

-//-


	Земельный кодекс РФ,                         Постановление администрации сельского поселения                                 «Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги                                              «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности администрации сельского поселения Мазейский сельсовет  или государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование»»                            № 39 от 20.11.2015г.   


	3.8.
	 Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте

	   Администрация с/п.

 Глава   сельского поселения с/п.

Специалист                   1 разряда
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами РФ для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,
-копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на земельный участок в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП );

в случае отсутствия запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок в ЕГРП):

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

 в случае отсутствия в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке:
-  сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подан запрос об утверждении схемы расположения земельного участка с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

- проект схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории:

Представитель заявителя представляет копию документа, удостоверяющего права (полномочия) действовать от имени заявителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

    -  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявитель является индивидуальным предпринимателем) в отношении заявителя;

    -  выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке. В случае отсутствия в ЕГРП сведений о правах на такие здания, строения, сооружения,

 - уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на земельный участок. . В случае отсутствия в ЕГРП сведений о правах собственника здания, строения, сооружения на земельный участок - уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок.


	Бесплатно  

Платно
-//-

-//-

-//-

-//-

-//-

-//-


	Федеральные  законы:   

  от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   от 23.06.2014 № 171-ФЗ                              «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»,                                   постановление  правительства РФ:                     

Земельный кодекс РФ,

Постановление администрации сельского поселения                                 « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»»,                   № 43 от 20.11.2015г.



